
 
 
Instytut Filozofii Uniwersytetu Jagiellońskiego poszukuje pracownika do obsługi administracyjnej 
projektów badawczych finansowanych przez NCN, prowadzonych w Laboratorium Procesów 
Neuropoznawczych IF, w wymiarze 1 etatu, na czas określony od marca 2016 r. do lutego 2018 r. 
 
Wymagania: 

 posiadanie tytułu zawodowego licencjata lub magistra 

 biegła znajomość języka angielskiego 

 biegła znajomość biurowych narzędzi informatycznych 

 bardzo dobra organizacja własnej pracy 

 wysoka motywacja do efektywnej pracy w zespole badawczym oraz nieustannego kształcenia się 

 dodatkowym atutem będzie doświadczenie w administracyjnej obsłudze projektów badawczych 
i/lub laboratoriów badawczych. 

 
Zakres obowiązków: 

 obsługa administracyjna projektów prowadzonych w Laboratorium Procesów Neuropoznawczych 

 zarządzanie bazami danych i dokumentacją prowadzonych projektów 

 organizacja pracy Laboratorium oraz planowanie spotkań i delegacji służbowych 

 obsługa procesu rekrutacji osób badanych 

 pozyskiwanie informacji na temat potencjalnych źródeł finansowania badań naukowych 

 upowszechnianie informacji związanych z prowadzonymi badaniami 

 inne prace o administracyjne i techniczne zlecone przez kierownika projektu/Dyrektora Instytutu. 
 
Wymagane dokumenty: 

 CV wraz z listem motywacyjnym 

 dokumenty potwierdzające wykształcenie oraz przebieg dotychczasowego zatrudnienia 

 dokument potwierdzający znajomość języka angielskiego 

 inne dokumenty poświadczające informacje zawarte w CV 
podpisane własnoręcznie oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych 
do celów rekrutacji o następującej treści: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 
osobowych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Uniwersytet Jagielloński, zgodne 
z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2002 Nr 101, 
poz. 926 z późn. zm.)". 

 
Oferty zawierające wymagane dokumenty należy składać w wersji elektronicznej na adres e-mail: 
adam.chuderski@uj.edu.pl, w terminie do 9 lutego 2016 r. Uniwersytet Jagielloński – Instytut Filozofii 
zastrzega sobie możliwość kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia 
o podjętej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata. 


