Uniwersytet Jagiellonski
zatrudni dwoch pracownikow
na stanowisko
referenta administracyjnego
w Sekcji ds. Weryfikacji i Kontroli

Wymagane kwalifikacje:

e wyksztalcenie wyzsze,
e podstawowa znajomos$¢ zasad rachunkowosci,

e bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MS Office (Exel na poziomie zaawansowanym),

Preferowane kwalifikacje dodatkowe:

e dobra znajomos¢ jezyka angielskiego,
e doswiadczenie w weryfikacji 1 kontroli dokumentéw ksiegowych,
e znajomos¢ programu SAP lub innego podobnego systemu do zarzadzania firma,

e znajomos¢ HTML i umiejetno$é tworzenia i redagowania tresci istniejacych stron www.

Preferowane cechy:

e umiejetnosci analityczne oraz umiejetnosé dobrej organizacji pracy,

e duza samodzielnosé,

e odpowiedzialnosc¢ i zaangazowanie,

e che¢c podnoszenia swoich kwalifikacji i podejmowania nowych wyzwanq,

e odpowiedzialnos$c¢ za zespol, umiejetnosc szybkiego planowania i organizacji pracy na
biezaco.

Osoby odpowiedzialne proszone sa o zlozenie dokumentéw zawierajacych CV, list motywacyjny,

dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje oraz ewentualne referencje w Dziale Spraw

Osobowych U]J, Krakéw ul. Straszewskiego 27 (pokdj 122, w godz. 8.30-15.00).

Termin sktadania podan: 26 pazdziernika 2016 r.

Na zgloszeniu nalezy dopisaé: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa

z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. nr 133, poz. 883 z p6zn. zmianami).



Uniwersytet Jagiellonski zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami
oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie
wybranych kandydatéw.

Zlozone dokumenty mozna bedzie odebra¢ w terminie 14 listopada 2016 do 30 listopada 2016 r.

Po tym terminie dokumenty ulegng komisyjnemu zniszczeniu.



