Dzial Wspolpracy Migdzynarodowej UJ zatrudni pracownika administracyjnego w Sekcji ds.
Wspolpracy Migdzynarodowej UJ.

Wymagania:
e wyksztalcenie wyzsze (ukonczone studia II stopnia, preferowane Kierunki
humanistyczne lub spoleczne),
znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie C2, potwierdzona certyfikatem,
mile widziana znajomo$¢ drugiego jezyka obcego na poziomie B2,
doskonate kompetencje interpersonalne,
mile widziane doswiadczenie w pracy na uczelni lub w $rodowisku
miedzynarodowym,
znajomo$¢ obstugi komputera (Word, Excel, Power Point),
wysoka kultura osobista,
fatwo$¢ nawigzywania kontaktow,
odpowiedzialno$¢ i duza samodzielno$¢ na stanowisku pracy,
umiejetnos$¢ pracy w zespole,
gotowos¢ do odbywania zagranicznych podrézy stuzbowych,
mile widziana umiejetno$¢ tworzenia i edytowania strony internetowej,

Glowne zadania:

e koordynacja wspotpracy miedzynarodowej z krajami pozaeuropejskimi
(korespondencja, podejmowanie delegacji, wizyty bezposrednie)

e negocjacje i przygotowywanie porozumien dot. wspoipracy migdzynarodowej na
szczeblu uczelnianym,

e pehienie roli doradczej przy sporzadzaniu porozumien mi¢dzynarodowych szczebla

wydziatowego 1 instytutowego,

prowadzenie centralnej bazy porozumien o wspdtpracy miedzynarodowe;j,

koordynacja programu wymiany bilateralnej pracownikow, studentow i doktorantow,

koordynacja programu Fulbright w UJ,

koordynacja programu rzagdowego Biura Uznawalnosci Wyksztalcenia 1 Wymiany

Miedzynarodowej — wyjezdzajacy,

e koordynacja programu rzadowego — lektoraty zagraniczne dla pracownikoéw
dydaktycznych UJ,

e wysylanie komunikatow do listy dystrybucyjnej "Komunikaty DWM",

e administracja i edycja strony www DWM w zakresie wykonywanych obowigzkow.

Osoby zainteresowane powyzsza oferta proszone sg o ztozenie dokumentéw zawierajacych
list motywacyjny, zyciorys oraz kopie certyfikatow w Dziale Wspdipracy Migdzynarodowej


http://www.dwm.uj.edu.pl/studenci/wymiana-bezposrednia

UJ, ul. Czapskich 4, pok. nr 13, do dnia 9 stycznia 2017, do godz. 12.00. Rozmowy z
wybranymi kandydatami odbeda si¢ 11 stycznia 2017 r.

Na zgloszeniu nalezy: dopisac: ,,wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji”
(zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, Dz U. Nr 133,
poz. 883 z pdzniejszymi zmianami).

DWM UIJ zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo
do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska, jedynie wybranego
kandydata.

Zlozone dokumenty bedzie mozna odbiera¢ w Dziale Wspolpracy Migdzynarodowej UJ od 13
do 31 stycznia 2017. Po tym terminie nieodebrane dokumenty ulegna komisyjnemu
zniszczeniu.



