Uniwersytet Jagiellonski
zatrudni osobe na stanowisku administracyjnym

w Centrum Badaf llosciowych nad Polityka U Nﬁl W E RS\/I'I;E']'
W wymiarze 1/2 etatu JAGIELLONSKI

W KRAKOWIE

Wymagane kwalifikacje:
e Ukonczone studia wyzsze.
e Biegta znajomos¢ jezyka angielskiego.
e Biegta obstuga komputera oraz programoéw pakietu Office.

Dodatkowymi atutami kandydata beda:
e  Znajomo$¢ systemow SAP i OSF oraz Portalu UJ.
e Doswiadczenie w obstudze projektow finansowanych ze srodkéw zewnetrznych.
e Znajomosc¢ ustawy o szkolnictwie wyzszym, ustawy o zasadach finansowania nauki oraz
przepisdéw wykonawczych do nich.
e  Znajomosc¢ podstaw ksiegowosci.

Centrum Badani
Wymagane cechy:

e Duza samodzielno$é¢ i umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy. llodciowych
e Umiejetnosci analityczne oraz umiejetnos¢ sprawnego wyszukiwania informacji.

e Umiejetnosc redakcji poprawnych i komunikatywnych tekstéw. nad Polityka

e  Wysoka kultura osobista oraz zaangazowanie w prace.

e Solidnos¢ i uczciwosé w wykonywaniu powierzonych obowigzkow.
Przewidywany zakres obowigzkdéw:

e  Obstuga administracyjna Centrum Badan llosciowych nad Polityka.

e  Obstuga administracyjna realizowanych przez Centrum projektéw badawczych.

e Prowadzenie strony internetowej, promocja Centrum.

e  Wsparcie organizacyjne przy sktadaniu wnioskéw grantowych.

e Redakcja sprawozdan, tekstdw promocyjnych, pism urzedowych i korespondencji.

e Monitorowanie konferencji zbieznych tematycznie z dziatalnoscig Centrum.

e Organizowanie konferencji, sympozjow, debat i wydarzen promocyjnych.

e Organizowanie praktyk odbywanych w Centrum przez studentéw.

e Gromadzenie i porzgdkowanie informacji dotyczgcych dziatalnosci Centrum.
Osoby zainteresowane proszone sg o zfozenie nastepujgcych dokumentéw w Dziekanacie
Wydziatu Matematyki i Informatyki, ul. tojasiewicza 6, p. 1131, do dnia 20 stycznia 2017 r.:

1. podania,

2. zyciorysu,

3. listu motywacyjnego,

4. kopii odpisu dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

5. informacji o przebiegu dotychczasowego zatrudnienia,

6. dokumentdéw potwierdzajgcych uzyskanie dodatkowych kwalifikacji.
Na podaniu nalezy dopisa¢; ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji”
(zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, Dz. U. Nr 133,
poz. 883 z pdzniejszymi zmianami).
Uniwersytet zastrzega sobie mozliwos$¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo
do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie wybranego
kandydata. Ul. Jabltonowskich 5

Ztozone dokumenty bedzie mozna odebra¢ w terminie od 6.02.2017 r. do 16.02.2017 r. PL 31-114 Krakow

w Dziekanacie Wydziatu Matematyki i Informatyki UJ. Po tym terminie ulegng komisyjnemu

zZniszczeniu. www.cbip.uj.edu.pl



