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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Oferta pracy w Dziale Zaopatrzenia UJ CM umowa
na zastepstwo

Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum zatrudni pracownika na:
stanowisko administracyjne

Wymagania:

o wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: chemiczne, techniczne),
e znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z zaopatrzeniem/zakupami/logistyka,
o znajomo$¢ jezyka angielskiego,

o biegla znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office),

e umiejetno$¢ logicznego i analitycznego myslenia,

e umiejetno$é pracy w zespole oraz wysoka kultura osobista,

 bardzo dobra organizacja pracy, doktadnos¢, terminowosc,

o wysokie zdolno$ci komunikacyjne.

Dodatkowym atutem kandydata beda:

o doswiadczenie zwigzane z zatrudnieniem w jednostce sektora finansow publicznych,
zwlaszcza w publicznej szkole wyzszej,

e doswiadczenie w pracy zwigzanej z obstuga korespondencji (m.in. przyjmowanie,
ewidencjonowanie 1 rozdzial wplywajacych pism oraz przygotowywanie poczty
do wysytki) obstuga sekretariatu,

o wyksztalcenie w zakresie inzynierii medycznej, biomedycznej lub fizyki medycznej,

e znajomo$¢ programu SAP,

e znajomos$¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.

Wymagane dokumenty:

e CV wraz z listem motywacyjnym,

o dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie oraz przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

 inne dokumenty poswiadczajace informacje zawarte w CV,

e o$wiadczenie z podpisem Kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji o nastgpujacej tresci: "Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez
Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. oochronie danych osobowych (jednolity: Dz.U. z 2014, poz. 1182 z pozn.
zmianami)".

Oferty zawierajace wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej na adres
e-mail: m.mikolajczyk@uj.edu.pl w nieprzekraczalnym terminie do 14 lutego 2017 roku.

Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami.



