
 
 

Uniwersytet Jagielloński ogłasza konkurs 
na stanowisko pracownika administracyjnego - 

Administrator Bezpieczeństwa Informacji/ Specjalista ds. ochrony danych 
osobowych 

Zadania: 

 Zapewnianie przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych,  
w szczególności przez: sprawdzanie zgodności przetwarzania danych osobowych  
z przepisami o ochronie danych osobowych; 

 Opracowywanie nowych oraz aktualizacja istniejących procedur, regulacji 
wewnętrznych i dokumentacji dotyczącej ochrony danych osobowych; 

 Aktualizacja oraz bieżący nadzór nad dokumentacją wymaganą przez ustawę oraz 
przepisy wykonawcze do niej w tym dokumentacją opisującą sposób przetwarzania 
danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę 
przetwarzanych danych osobowych; 

 Prowadzenie rejestru zbiorów danych przetwarzanych przez administratora danych; 
 Zgłaszanie zbiorów danych oraz zmian w nich zachodzących do rejestracji 

Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych; 
 Prowadzenie i organizowanie szkoleń z zakresu ochrony danych osobowych; 
 Podejmowanie odpowiednich działań w przypadku zaistnienia naruszeń w zakresie 

ochrony danych osobowych; 
 Opiniowanie umów, projektów w zakresie ochrony danych osobowych. 

Oczekiwania: 

 Wykształcenie wyższe, preferowane ukończone studia prawnicze; 
 Co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe w zakresie bezpieczeństwa informacji; 
 Dodatkowym atutem będą ukończone studia podyplomowe lub  kursy/szkolenia  

z zakresu ochrony danych osobowych lub szkolenie z zakresu: Administratora 
Bezpieczeństwa Informacji; 

 Znajomość przepisów prawa z obszaru ochrony danych osobowych, w szczególności 
ustawy o ochronie danych osobowych wraz z aktami wykonawczymi  

 Posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw 
publicznych; 

 Oświadczenie o niekaralności za przestępstwa umyślne; 
 Znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie; 
 Samodzielność i dobra organizacja pracy własnej. 

Dokumenty należy składać w Dziale Spraw Osobowych UJ Kraków, ul. Straszewskiego 27  
(pokój nr 122, I piętro ) w godzinach od 10.00 do 14.00 do dnia 15 lutego 2017 roku. 
 
Na zgłoszeniu należy dopisać: "„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych 
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji” (zgodnie 
z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, tekst jednolity: Dz.U. z 2016 
roku, poz. 922). 



Uniwersytet Jagielloński zastrzega sobie możliwość kontaktu jedynie z wybranymi 
kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjętej decyzji w sprawie obsadzenia 
stanowiska jedynie wybranego kandydata. 
 
Złożone dokumenty można będzie odbierać w terminie od 1 marca 2017 roku do 15 marca 
2017 roku. Po tym terminie dokumenty nieodebrane ulegną komisyjnemu zniszczeniu. 
 


