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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Oferta pracy w Dziekanacie Wydzialu Nauk o Zdrowiu UJ CM

Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum zatrudni pracownika na:
stanowisko administracyjne (wymiar — pelny etat)

Wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze (lub ostatni rok studiow niestacjonarnych),
- znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie 1 pismie,

- biegta znajomo$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office),

- umiejetnos¢ samodzielnego interpretowania przepisow,

- umiejetnos¢ wyszukiwania i tworzenia danych i dokumentacji,

- umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

- precyzja w dziataniu, rzetelnos$¢, umiejetnos¢ rozwigzywania probleméow,
- wysokie umiejetnosci komunikacyjne i1 organizacyjne,

- umiejetnos¢ samodzielnego realizowania zadan pod presja czasu,
- silne zmotywowanie do dlugoterminowego zatrudnienia.

Glowne zadania na oferowanym stanowisku:

-obstuga toku studidow (w tym m in. obstuga studentow, prowadzenie dokumentacji
przebiegu studiow zgodnie z obowigzujacymi przepisami, wspotpraca z kadra naukowo
-dydaktyczng w zakresie organizacji studiow, tworzenie dokumentacji, wydawanie decyzji
administracyjnych, zawieranie umow),

-koordynacja spraw zwiazanych z wystgpowaniem z wnioskami o udzial w projektach
naukowych i dydaktycznych,

-obstuga spraw zwigzanych z promocja Wydziatu,

-koordynacja spraw zwigzanych z zawieraniem umow na wspotprace migedzynarodowa
1 krajowa dotyczacych dziatalno$ci naukowej, dydaktycznej 1 badawczej (w tym mobilnosé
studencka 1 naukowcow),

- wspodlpraca z organizacjami studenckimi.

Wymagane dokumenty:

-CV wraz z listem motywacyjnym (opatrzone zgoda na przetwarzanie danych osobowych),
-dokumenty potwierdzajace przebieg dotychczasowego zatrudnienia i wyksztalcenia oraz
znajomosci jezyka angielskiego,

-inne dokumenty potwierdzajace dane zawarte w CV.

Oferty zawierajace wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej na adres:
anna.jawor@uj.edu.pl do dnia 28 lutego br.

Dziekanat Wydzialu Nauk o Zdrowiu UJ CM zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu jedynie z wybranymi
kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska tylko
wybranego kandydata.


mailto:anna.jawor@uj.edu.pl

