UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Dziat ds. Os6b Niepetnosprawnych Uniwersytetu Jagiellonskiego zatrudni pracownika
administracyjnego na podstawie umowy na zastepstwo w wymiarze petnego etatu

Zakres obowigzkow:
- koordynowanie procesu adaptacji materiatéw edukacyjnych do potrzeb osdb niewidomych (Program
Hamlet http://www.don.uj.edu.pl/dla-studentow/program-hamlet ):

- zapewnienie przeptywu informacji pomiedzy studentami niepetnosprawnymi, nauczycielami
akademickimi, doradcami edukacyjnymi oraz wspoétpracownikami opracowujgcymi adaptacje
- wsparcie procesu adaptacji materiatéw dydaktycznych

- prowadzenie ewidenciji przyjetych i wydanych materiatow

- nadzér nad terminowoscig i jakoscig pracy wspotpracownikéw adaptujgcych materiaty

- tworzenie harmonogramoéw prac

- raportowanie i archiwizacja zaadaptowanych materiatow

- obstuga punktu kontaktowego dla studentow

- koordynowanie dziatan informacyjnych DON, w tym obstuga mediéw spotecznosciowych i redakcja stron
internetowych we wspotpracy z innymi pracownikami

- wspotpraca w organizacji wydarzen DON (jak np. Dotknij Kultury, KDI itp.)

Wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze

- bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie

- sumiennos¢, doktadnos¢, umiejetnos¢ zarzadzania czasem, asertywnosé, komunikatywnos¢
- biegta obstuga komputera ze szczegdlnym uwzglednieniem MS Word i Excel

CV oraz listy motywacyjne w formacie doc. prosimy przesyfa¢ na adres: don@uj.edu.pl w temacie
wiadomosci prosze wpisac ,,zastepstwo”

W aplikacji prosimy o zamieszczenie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182).

Termin nadsytania zgtoszen: do 28.04.2017 r.
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