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Wydział Filozoficzny  ogłasza konkurs na stanowisko samodzielnego referenta 

administracyjnego w Instytucie Psychologii 
(zatrudnienie w ramach umowy o pracę) 

 
Wymagania na stanowisko samodzielnego referenta administracyjnego ds. 

obsługi toku studiów 
 
Wymagane kwalifikacje: 
- ukończone studia wyższe 
- znajomość języka angielskiego w stopniu co najmniej komunikatywnym 

- dobra znajomość programu MS Excel, Word 
- umiejętność analitycznego myślenia 

- dobrze widziane wcześniejsze doświadczenie w obsłudze procesu 
dydaktycznego 

- dobrze widziana znajomość programu USOS i SAP 
 

Wymagane cechy: 
- wysoka kultura osobista 

- zdolności komunikacyjne 
- duża samodzielność na stanowisku pracy 

- umiejętność radzenia sobie ze stresem i pracą pod presją czasu 
- dobra organizacja czasu pracy 

- umiejętność pracy w zespole 
- odpowiedzialność 

 
Wymagane dokumenty: 

- podanie 

- CV 
- list motywacyjny 

- dokumenty potwierdzające wykształcenie oraz przebieg dotychczasowego 
zatrudnienia 

- inne dokumenty poświadczające informacje zawarte CV 
- podpisane własnoręcznie oświadczenie o następującej treści: 

 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej 
ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji” (zgodnie z 
ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, t. j. Dz. U. z 2016 
roku, poz. 922). 
 
 
 
Zainteresowani proszeni są o składanie dokumentów w Instytucie Psychologii ul. 
Ingardena 6 pok. 3.20 w  godzinach 10.00 do 15.00 od poniedziałku do piątku w 
terminie do 16 czerwca 2017. Decyduje data dostarczenia dokumentu. W przypadku 
dużej liczby zgłoszeń ewentualne rozmowy kwalifikacyjne z wybranymi kandydatami 
odbędą się między 26 a 30 czerwca. Zatrudnienie planowane jest od 1 września 
2017. 


