Wydziat Filozoficzny ogtasza konkurs na stanowisko samodzielnego referenta UNIWERSYTET
administracyjnego w Instytucie Psychologii JAGIELLONSKI
(zatrudnienie w ramach umowy o prace) W KRAKOWIE
Wymagania na stanowisko samodzielnego referenta administracyjnego ds.
obstugi toku studiéw

Instytut Psychologii
Wymagane kwalifikacje:
- ukoriczone studia wyzsze
- znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu co najmniej komunikatywnym
- dobra znajomos¢é programu MS Excel, Word
- umiejetnos¢ analitycznego myslenia
- dobrze widziane wczesniejsze doswiadczenie w obstudze procesu
dydaktycznego
- dobrze widziana znajomos¢ programu USOS i SAP

Certyfikat Jakosci Ksztalcenia
2011-2016

Konferencja Rektoréw
Uniwersytetéw Polskich

Wymagane cechy:

- wysoka kultura osobista

- zdolnosci komunikacyjne

- duza samodzielnos$¢ na stanowisku pracy

- umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem i pracg pod presjg czasu
- dobra organizacja czasu pracy

- umiejetnos¢ pracy w zespole

- odpowiedzialnos¢

Wymagane dokumenty:

- podanie

-CV

- list motywacyjny

- dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie oraz przebieg dotychczasowego
zatrudnienia

- inne dokumenty poswiadczajgce informacje zawarte CV
- podpisane wtasnorecznie oswiadczenie o nastepujgcej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji” (zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, t. j. Dz. U. z 2016
roku, poz. 922).

Ul. Ingardena 6
Zainteresowani proszeni sg o sktadanie dokumentéw w Instytucie Psychologii ul.
Ingardena 6 pok. 3.20 w godzinach 10.00 do 15.00 od poniedziatku do pigtku w
terminie do 16 czerwca 2017. Decyduje data dostarczenia dokumentu. W przypadku Tel. +48 / 12-663-24 15
duzej liczby zgtoszen ewentualne rozmowy kwalifikacyjne z wybranymi kandydatami Fax. +48 | 12-663-24-17

odbedg sie miedzy 26 a 30 czerwca. Zatrudnienie planowane jest od 1 wrzesnia
2017. www.psychologia.uj.edu.pl

30-060 Krakow



