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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Oferta pracy w Dziale Administracyjnego Wsparcia Projektow

| Wspotpracy Miedzynarodowej w Sekcji Administracyjnego Wsparcia

Projektow

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie poszukuje pracownika na:

stanowisko administracyjne

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze,

biegla znajomo$¢ obstugi komputera oraz programow pakietu Office,

bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego (znajomos$¢ jezyka bedzie weryfikowana
podczas rozmowy kwalifikacyjnej),

doswiadczenie zwigzane z  aplikowaniem 1 realizowaniem  projektow
wspotfinansowanych ze s$rodkéw krajowych i/lub miedzynarodowych (w tym
funduszy europejskich i srodkdw pomocowych).

Dodatkowym atutem kandydata bedzie:

doswiadczenie zwigzane zudziatem w realizacji projektoéw wspotfinansowanych
W ramach programéw Narodowego Centrum Nauki lub Narodowego Centrum Badan
i Rozwoju,

doswiadczenie zwigzane z zatrudnieniem w jednostce sektora finansow publicznych,
zwlaszcza w publicznej szkole wyzszej,

studia podyplomowe z zakresu zarzadzania projektami.

Dodatkowo od kandydata oczekujemy:

umiejetnosci pracy pod presja czasu,

podzielno$ci uwagi oraz umiejetnosci wykonywania wielu zadan w tym samym
czasie,

umiejetnosci analizy procesow projektowych,

umiejetnosci radzenia sobie ze stresem,

samodzielno$ci w wykonywaniu powierzonych obowigzkow,

solidnosci i uczciwosci w wykonywaniu powierzonych obowiazkow,

zdolno$ci komunikacyjnych,

umiejetnosci pracy zespotowej,

wysokiej kultury osobistej.

Warunki zatrudnienia

wymiar czasu pracy - pelny etat, umowa na zastepstwo na okres ok. 1 roku z
mozliwos$cig przedtuzenia

Do obowiazkow pracownika bedzie nalezalo:

Obstuga administracyjna projektow, w tym m.in.:

- doradztwo w procesie aplikowania o $rodki,

- wspoétudziat w administracyjno-organizacyjnej obstudze realizowanych projektow,



- wspotudziat w rozliczaniu i sprawozdawczosci projektow.

Wymagane dokumenty:
e CV wraz z listem motywacyjnym,
e dokumenty potwierdzajgce wyksztalcenie oraz przebieg dotychczasowego
zatrudnienia,
¢ inne dokumenty po$wiadczajace informacje zawarte w CV.

List motywacyjny i CV powinny zawieraé¢ wlasnorecznie podpisang klauzule: "Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do realizacji procesu rekrutacji
prowadzonego przez Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum, zgodne z ustawa z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. z dnia 13 czerwca 2016 r., Dz.U. z
2016 r. poz. 922)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé do 7 lipca 2017 z dopiskiem:
»Dotyczy zatrudnienia w Dziale Administracyjnego Wsparcia Projektow i Wspolpracy
Miedzynarodowej W Sekcji Administracyjnego Wsparcia Projektow UJ CM ”:

e osobiScie w Dziale Administracyjnego Wsparcia Projektow i Wspolpracy
Migdzynarodowej W Sekcji Administracyjnego Wsparcia Projektow, ul. Grzegorzecka
20, pok. 213, 1l pigtro lub

e poczta na adres Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum Dziat
Administracyjnego Wsparcia Projektow 1 Wspdlpracy Miedzynarodowej, Sekcja
Administracyjnego Wsparcia Projektow UJ CM, ul. §w. Grzegoérzecka 20, 31-531
Krakéw lub

e mailem na adres kinga.dabrowa-depta@uj.edu.pl

O terminie rozmoéw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci beda informowani droga
elektroniczng na podany w dokumentach adres e-mailowy.

Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie
obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata.

Ztozonych dokumentéw Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum nie zwraca, oferty
niewykorzystane zostang zniszczone.



