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Uniwersytet Jagiellonski oglasza konkurs
na stanowisko administracyjne
w Sekcji ds. wspolpracy miedzynarodowej

w Dziale Wspélpracy Miedzynarodowej

koordynacja wspotpracy bilateralnej na poziomie ogoélnouczelnianym z instytucjami w Ameryce
Potnocnej, Ameryce Poludniowej, Afryce i Australii, w tym:
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inicjowanie wspotpracy i wyszukiwanie partnerow strategicznych,

negocjowanie i przygotowywanie porozumien o wspolpracy,

wprowadzanie porozumien do centralnego rejestru i na strong DWM,

obsluga programow wymian i prowadzenie rejestru i statystyk w tym zakresie,
wyszukiwanie zrodet finansowania wymian z tymi kontynentami i wnioskowanie
0 nie,

przyjmowanie wizyt gosci zagranicznych z tych kontynentow,

udziat w wizytach roboczych i promocyjnych do tych kontynentow,

udziat w targach promocyjnych i branzowych,

prowadzenie strony www w zakresie wspoOtpracy z obiema Amerykami, Afryka
i Australia,

zamieszczanie informacji na portalach spotecznosciowych, a takze wysylanie
komunikatow do listy dystrybucyjnej "Komunikaty DWM" i Mailman,;

obstuga programu Fulbright w UJ;
oferty MNiSW: stypendia rzadowe i lektoraty jezyka polskiego;
wspotorganizacja wydarzen migdzynarodowych.

Wymagane kwalifikacje:

wyksztalcenie wyzsze,

bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego (co najmniej na poziomie C1),
biegla znajomos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office),

wysokie zdolnosci komunikacyjne i kompetencje miedzykulturowe,

umiejetnos¢ logicznego i analitycznego myslenia,

umiejetnos¢ pracy w zespole oraz wysoka kultura osobista,
bardzo dobra organizacja pracy, doktadno$¢, terminowos¢.

Dodatkowym atutem kandydata beda:

doswiadczenie zwigzane z zatrudnieniem w publicznej szkole wyzszej lub innej instytucji publicznej
na stanowisku obstugi wspotpracy miedzynarodowe;j,

znajomo$¢ innych jezykoéw obcych, w szczegolnosci jezyka hiszpanskiego na poziomie co najmniej
$redniozaawansowanym,



Wymagane dokumenty:

o CV wraz z listem motywacyjnym
e dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie oraz przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
¢ inne dokumenty poswiadczajace informacje zawarte w CV,

e os$wiadczenie z podpisem Kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

e osobowych do celow rekrutacji o nastgpujace;j tresci:
"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do realizacji procesu rekrutacji
prowadzonego przez Uniwersytet Jagiellonski zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2016 roku, poz. 922)".

Oferty zawierajace wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej na adres e-mail:
dorota.maciejowska@uj.edu.pl w nieprzekraczalnym terminie do 4 grudnia 2017 roku.

Dzial Wspolpracy Miedzynarodowej zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami.

Stanowisko: Konkurs na stanowisko administracyjne
Jednostka: Dzial Wspotpracy Miedzynarodowej UJ
Termin skladania dokumentéw: 4.12.2017
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