Wydawnictwo Uniwersytetu Jagiellonskiego zatrudni na dtugie zastepstwo
SEKRETARZA REDAKCIJI.

Zakres pracy to m.in. wspotorganizacja i pomoc w nadzorze nad procesem
produkcyjnym — korekta, redakcja, drukiem publikacji; koordynowanie prac
zleconych; state kontakty z autorami, redaktorami, korektorami i grafikami oraz
pozyskiwanie nowych wspotwykonawcow; prowadzenie terminarzy i
harmonogramow prac; organizowanie i prowadzenie archiwum redakcji;
wykonywanie drobnych adiustacji i korekt.

Wymagania: wyksztalcenie wyzsze, swoboda w postugiwaniu si¢ jezykiem
polskim, biegta obstuga komputera (Excel, Word, ), doskonate umiej¢tnosci
organizacyjne, ponadprzeci¢tna doktadno$¢ i sumiennoseé.

Pozadane cechy osobowosci: takt, kultura osobista, fatwos$¢ nawigzywania
kontaktow, odpowiedzialnos¢, samodzielno$¢ i zaangazowanie.

List motywacyjny i CV ze zdjeciem prosimy sktadac¢ na adres mailowy:
pr@wuj.pl

Warunkiem przyjecia do pracy jest zatrudnienie w ramach stosunku pracy wytacznie w
Wydawnictwie UJ.

Prosimy o dostarczenie zgody na przetwarzanie danych osobowych. Po zakonczeniu rekrutacji
wszystkie dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.
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