Konkurs
na stanowisko pracownika administracyjnego
w Dziekanacie Wydzialu Zarzadzania i Komunikacji Spolecznej UJ

Dziekanat Wydziatu Zarzadzania i Komunikacji Spotecznej poszukuje osoby na stanowisko
pracownika administracyjnego — koordynatora pomocy materialnej oraz obstugi studentéw
zagranicznych.

Wymagania stawiane kandydatom:

o wyksztalcenie wyzsze,

e Dbiegla obstuga komputera (MS Office: Word, Excel),

e podstawowa znajomos¢ systemu USOS, USOSweb,

« biegla znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie,

e komunikatywno$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,

e zdolno$¢ do szybkiego uczenia si¢ i umiejetnos¢ realizacji kilku zadan réwnolegle,

« bardzo dobra organizacja pracy wilasnej, doktadno$¢ i terminowos$¢ w wykonywaniu
powierzonych obowigzkow.

Dodatkowymi atutami kandydata beda:

e doswiadczenie w szkolnictwie wyzszym lub w administracji publicznej,

e znajomos$¢ przepisow dotyczacych $wiadczen pomocy materialnej (Ustawa Prawo
0 szkolnictwie wyzszym, Ustawa o §wiadczeniach rodzinnych),

e znajomos¢ przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego.

Zatrudnienie w wymiarze petlnego etatu na okres jednego roku, z mozliwos$cig przedtuzenia na
czas nieokreslony.

Osoby zainteresowane proszone sg o przestanie dokumentoéw (CV, list motywacyjny na adres
e-mail: wziks.dziekanat@uj.edu.pl (w tytule wiadomos$ci prosimy napisa¢: ,Praca
w Dziekanacie — konkurs”), w terminie do 16 marca 2018 roku.

Uniwersytet Jagiellonski zastrzega sobie prawo kontaktu jedynie z wybranymi osobami oraz
prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska tylko wybranego
kandydata.

Na zgtoszeniu nalezy dopisa¢: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
(zgodnie z ustawg z 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, tekst jednolity:
Dz.U.2016 poz.922)”.



