UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Oferta pracy w Dziale Spraw Osobowych
Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie poszukuje pracownika na:

stanowisko administracyjne

Wymagania:
« wyksztatcenie wyzsze (preferowane administracyjne, ekonomiczne badz pokrewne)
o Dbiegta obstuga komputera, w szczegdlnosci programéw pakietu Office,
« znajomos¢ ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych i rozporzadzen do tej ustawy,
o znajomos$¢ Kodeksu pracy,
o minimum 3 lata pracy zwigzanej z obsluga spraw emerytalno-rentowych,
o samodzielnos¢, jak rowniez umiejetnosci pracy w zespole,
o dobra organizacja pracy wilasnej,
o terminowos¢, solidno$¢ 1 uczeciwos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,
o zdolnos$ci komunikacyjne oraz wysoka kultura osobista.

Dodatkowym atutem bedzie:
o znajomos$¢ zagadnien ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym,
o znajomos¢ systemu informatycznego SAP,
« znajomos¢ jezyka angielskiego,

Wymagane dokumenty:

o CV wraz z listem motywacyjnym,

o dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie oraz przebieg dotychczasowego
zatrudnienia,

o dokumenty po$wiadczajace informacje zawarte w CV,

o o$wiadczenie Kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji o nastgpujacej tresci:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
do realizacji procesu rekrutacji prowadzonej przez Uniwersytet Jagiellonski -
Collegium Medicum, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016, poz. 922 z pozn. zm.)”.

Oferty zawierajace wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej na adres
e-mail: katarzyna.rzeszut-tulacz@uj.edu.pl w terminie do dnia 16 marca 2018 r.

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu
jedynie z wybranymi kandydatami.
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