OFERTA PRACY UNIWERSYTET
W CENTRUM ADMINISTRACYJNEGO WSPARCIA PROJEKTOW JAGIELLONSKI
UNIWERYTRTU JAGILLONSKIEGO W KRAKOWIE

Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow poszukuje osoby na stanowisko
pracownika administracyjnego (w pelnym wymiarze czasu pracy) w zakresie
doradztwa w obszarze aplikowania o $rodki zewngtrzne oraz realizacji projektow
w Uniwersytecie Jagiellonskim.

Kandydat/tka powinien spelnia¢ ponizsze warunki:

e wyksztalcenie wyzsze;

o do$wiadczenie i wiedza z zakresu przygotowania i realizacji projektow Centrum Administracyjnego
finansowanych ze $rodkéw zagranicznych (Horyzont 2020) i krajowych Wsparcia Projektow
(NCBIR, NCN);
biegta obstuga komputera (MS Office: Word, Excel; Outlook, PowerPoint);
bieglej znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie;
analityczne my$lenie i kreatywne rozwigzywanie problemow;
umiejetno$¢ wyszukiwania i pozyskiwania informacji,
umiejetnos$¢ pracy w zespole;
bardzo dobra organizacja pracy.

Do obowiazkéw pracownika bedzie nalezalo:
Obsluga administracyjna projektéw, w tym m.in.:

e doradztwo w =zakresie mozliwosci 1 zasad pozyskiwania Srodkow
zewnetrznych, w tym prowadzenie spotkan informacyjnych, szkolen oraz
konsultacji indywidualnych;

e pomoc w przygotowaniu wnioskéw o finansowanie projektow;

e wsparcie kierownikéw projektow oraz zespotéw projektowych w zakresie
zarzadzania projektami migdzynarodowymi;

e nawigzywanie wspolpracy z krajowymi 1 zagranicznymi osrodkami
badawczymi i dydaktycznymi w celu wspierania dziatan zwigzanych z
inicjowaniem wspoélnej realizacji projektow, w tym udziat w przygotowaniu
i opiniowaniu umow partnerskich.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie:

- CV opatrzonego klauzulg: "Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Uniwersytet
Jagiellonski - zgodne z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jedn.Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)";

- listu motywacyjny;

- kopii dokumentow poswiadczajace wyksztatcenie i kwalifikacje

na adres: cawp@uj.edu.pl (temat wiadomosci: ,,oferta pracy CAWP-projekty
miedzynarodowe”)

Zgloszenia prosimy nadsyta¢ w terminie do 18 maja 2018 r.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.
ul. Czapskich 4
31 110 Krakéw
tel. 12 663 38 91
helpdesk 12 663 38 27
fax 12 430 14 89
cawp@uj.edu.pl
www.cawp.uj.edu.pl



