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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

“~

Uniwersytet Jagiellonski oglasza konkurs na stanowisko
samodzielnego referenta administracyjnego

w Instytucie Studiéw Miedzykulturowych

Wymagania na stanowisko:

Wymagane kwalifikacje:
e Ukonczone studia wyzsze z tytulem magistra,
e biegla znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pis$mie poswiadczona odpowiednimi dokumentami,
e funkcjonalna umiejetnos¢ obstugi programow Excel, Word.

Dodatkowe pozadane umiejetnosci i doswiadczenie:
e znajomo$¢ systemu SAP, USOS,
e doswiadczenie W pracy w ksiggowosci,
e doswiadczenie w zakresie administracyjnej obstugi studentow lub praktyka w sekretariacie

Wymagane cechy:
e wysoka kultura osobista
e zdolno$ci komunikacyjne
e duza samodzielnos¢ na stanowisku pracy
e umiejetno$¢ radzenia sobie ze stresem W pracy pod presja czasu
e umiejetnos¢ analitycznego myslenia
o dobra organizacja pracy wlasnej
e umiejetnos$¢ pracy w zespole
e odpowiedzialnosé¢
e nienaganna postawa moralna i etyczna

Zainteresowani proszeni sg o sktadanie CV (z podaniem przebiegu dotychczasowej pracy zawodowej) wraz
z dokumentami potwierdzajacymi spetnienie ww. wymagan w Dziale Spraw Osobowych UJ - 31-113 Krakow,
ul. Straszewskiego 27 (pokoj nr 122 I pietro) w godzinach od 10.00 do 14.00, od poniedziatku do piatku.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 8 czerwca 2018 roku, do godziny 14.00.

Uniwersytet Jagiellonski zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo
do powiadamiania o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska, jedynie wybranego kandydata.

Ztozone dokumenty mozna bedzie odbiera¢ w godzinach od 10:00 do 14:00, od poniedziatku do piatku
w dniach od 2.07.2018 roku do 9.07.2018 roku.
Po tym terminie dokumenty nieodebrane ulegng komisyjnemu zniszczeniu.

Na zgtoszeniu nalezy dopisaé: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
W mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji” (zgodnie z ustawq z dnia
29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, t. j. Dz. U. z 2016 roku, poz. 922).



