Dziat Obstugi Studentdéw Zagranicznych w Centrum Wsparcia Dydaktyki poszukuje
pracownika administracyjnego w petnym wymiarze czasu pracy.

Wymagania:
e wyksztalcenie wyzsze
e biegta znajomosc¢ jezyka rosyjskiego w mowie i pisSmie
o dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie
e biegta znajomos¢ pakietu MS Office
e umiejetnos¢ pracy w zespole oraz samodzielno$¢ w realizacji wyznaczonych zadan
e wysoka kultura osobista i komunikatywnos¢
e umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu w dynamicznym Srodowisku
e bardzo dobra organizacja pracy

Gtéwne obowigzki:

e obstuga studentédw zagranicznych (kontakt osobisty i mailowy)
e kontakt z zagranicznymi koordynatorami z uczelni partnerskich
e prace administracyjno-biurowe

Oferujemy prace:

w petnym wymiarze czasu pracy

w mtodym i dynamicznie rozwijajagcym sie zespole

z perspektywg rozwoju zawodowego i podnoszenia swoich kwalifikacji
z mozliwosciq realizacji dziatan w srodowisku miedzynarodowym

Stanowisko: pracownik administracyjny

Jednostka: Centrum Wsparcia Dydaktyki - Dziat Obstugi Studentédw Zagranicznych
Termin skladania dokumentéw: 25.06.2018

Data wytworzenia: 11.06.2018

Osoby zainteresowane proszone sg o przestanie dokumentéw (CV, list motywacyjny oraz
dokumenty potwierdzajgqce posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje na adres e-mail:
dydaktyka@uj.edu.pl (w tytule wiadomosci prosimy napisa¢: ,Praca w DOSZ -
konkurs™), w terminie do 25 czerwca 2018 roku. Uniwersytet Jagiellonski zastrzega sobie
prawo kontaktu jedynie z wybranymi osobami oraz prawo do powiadomienia o podjetej
decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska tylko wybranego kandydata. Prosimy o
dotaczenie do swojej aplikacji potwierdzone formularze ,informacji o przetwarzaniu
danych osobowych” oraz ,,zgode na przetwarzanie danych osobowych”.



