UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Centrum Wsparcia DydaktyKki
Dzial Rekrutacji na Studia

Zatrudni na stanowisko:

pracownika administracyjnego

Wymagane kwalifikacje:
e plynna znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie — znajomo$¢ drugiego jezyka
obcego, bedzie dodatkowym atutem;
e biegta obstuga komputera (MS Office: Word, Excel; programy pocztowe).

Wymagane cechy i umiejetnosci:

analityczne mys$lenie i kreatywne rozwigzywanie problemows;
umiejetnos¢ pracy w zespole;

samodzielno$¢ na stanowisku pracy i bardzo dobra organizacja pracy;
odporno$¢ na stres i umiejetnosé pracy pod presjg czasu,

otwarto$¢ na prace z ludzmi;

che¢ podejmowania nowych wyzwan.

Glowne obowigzki:
e wsparcie kandydatow na studia w zakresie udzielania informacji na temat procesu
rekrutacji;
e prace w zakresie organizacji i koordynacji procesu rekrutacji w UJ;
e prace administracyjno-biurowe;

Oferujemy prace:
e tworcza, przy organizacji i obsludze procesow kluczowych dla funkcjonowania
Uczelni;
¢ 7z mozliwoscig podnoszenia swoich kwalifikacji;
e bezpieczng 1 stabilna.

Osoby zainteresowane proszone sg o wypetnienie w terminie do 31 sierpnia 2018 roku
formularza osobowego udostgpnionego pod adresem:

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=6yYO0676 0OkeekOvSOm2868COQSCL a5Bm
1yCcHMcISpUQ10QzTUSESJJPSFIYNVFESR{BTMVNHMzRBMC4u

Centrum Wsparcia Dydaktyki — Dzial Rekrutacji na Studia zastrzega sobie mozliwos$¢ kontaktu
jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie
obsadzenia stanowiska tylko wybranego kandydata.
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