OFERTA PRACY UNIWERSYTET
W CENTRUM ADMINISTRACYJNEGO WSPARCIA PROJEKTOW JAGIELLONSKI
UNIWERSYTETU JAGIELLONSKIEGO W KRAKOWIE

Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow poszukuje osoby na stanowisko
pracownika administracyjnego (w pelnym wymiarze czasu pracy) w zakresie
doradztwa w obszarze aplikowania o $rodki zewngtrzne oraz realizacji projektow
migdzynarodowych w Uniwersytecie Jagiellonskim.

Kandydat/tka powinien spelnia¢ ponizsze warunki:

e wyksztalcenie wyzsze;

o do$wiadczenie i wiedza z zakresu przygotowania i realizacji projektow Centrum Administracyjnego
finansowanych ze $rodkow zagranicznych (np. Horyzont 2020) Wsparcia Projektow
lub krajowych (np. NCBIR, NCN);
biegta obstuga komputera (MS Office: Word, Excel; Outlook, PowerPoint);
bardzo dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie;
analityczne myslenie i kreatywne rozwigzywanie problemow;
umiejetno$¢ wyszukiwania i pozyskiwania informacji,
umiejetnos$¢ pracy w zespole;
bardzo dobra organizacja pracy.

Do obowiazkéw pracownika bedzie nalezalo:
Obsluga administracyjna projektéw, w tym m.in.:

e doradztwo w =zakresie mozliwosci 1 zasad pozyskiwania $rodkoéw
zewnetrznych, w tym prowadzenie spotkan informacyjnych, szkolen oraz
konsultacji indywidualnych;

e pomoc w przygotowaniu wnioskéw o finansowanie projektow;

e wsparcie kierownikéw projektow oraz zespotéw projektowych w zakresie
zarzadzania projektami migdzynarodowymi;

e nawigzywanie wspolpracy z krajowymi 1 zagranicznymi osrodkami
badawczymi i dydaktycznymi w celu wspierania dziatan zwigzanych z
inicjowaniem wspolnej realizacji projektéw, w tym udziat w przygotowaniu
i opiniowaniu umow partnerskich.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie:

-CV

- listu motywacyjny;

- kopii dokumentow poswiadczajace wyksztatcenie 1 kwalifikacje;

- skanu podpisanej informacji i zgody na przetwarzanie danych osobowych

na adres: cawp@uj.edu.pl (temat wiadomosci: ,,oferta pracy CAWP-projekty
miedzynarodowe”)

Zgloszenia prosimy nadsyta¢ w terminie do 28.09.2018 r.

Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow zastrzega sobie mozliwos¢
kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia
o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska tylko wybranego kandydata.
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