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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Oferty pracy w Dziekanacie Wydzialu Nauk o Zdrowiu UJ CM

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie poszukuje pracownikéw na:
2 stanowiska administracyjne
(wymiar — pelny etat)

Wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze: ekonomiczne, administracyjne, w zakresie zarzadzania, organizacji
lub pokrewne z doswiadczeniem na stanowisku administracyjnym

- co najmniej kilkuletnie do§wiadczenie w pracy biurowej na samodzielnym stanowisku

- biegta znajomos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office)

- znajomos¢ jezyka angielskiego

- umiejetnos¢ samodzielnego prowadzenia dokumentacji, spraw, analitycznego mys$lenia,
prezentowania informacji, formutowania wnioskéw i rekomendacji

- skrupulatnos¢, energiczne, precyzyjne dziatanie

- wysokie umiejetnosci komunikacyjne

Glowne zadania na oferowanych stanowiskach:

Stanowisko nr 1: tok studiow - obsluga spraw studenckich (w tym m in. obsluga studentow,
prowadzenie dokumentacji przebiegu studidow, wspotpraca z kadrg naukowo-dydaktyczng w
zakresie organizacji studiéw, tworzenie dokumentacji, wydawanie decyzji administracyjnych,
zawieranie umow i in.)

Stanowisko nr 2: przewody doktorskie — obstuga zadan zwigzanych z procedurg nadawania
stopnia doktora.

Co oferujemy:

- umowe o prace¢ na petny etat

- stale godziny pracy od 7.30 do 15.30 (pon-pt)

- zatrudnienie w renomowanej Uczelni

- prace w ambitnym, zyczliwym zespole

- mozliwos$¢ podnoszenia kwalifikacji oraz realizacji wlasnych pomystow
- pakiet $wiadczen socjalnych (m.in. Karta Multisport)

- zatrudnienie od zaraz

Wymagane dokumenty:

- CV z listem motywacyjnym

- informacja o przetwarzaniu danych osobowych (skan podpisanego dokumentu)
- zgoda na przetwarzanie danych osobowych (skan podpisanego dokumentu)

Wymagane dokumenty aplikacyjne prosimy przesta¢ do dnia 9 listopada 2018 r. droga
e-mailowa na adres: wnz@uj.edu.pl (w tytule maila wpisujac ,,rekrutacia DWNZ imie
i nazwisko”)



O terminie rozmow kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang poinformowani
telefonicznie.

Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie
obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata.



