UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Oferta pracy
w Sekcji Programoéw Krajowych
w Dziale Administracyjnego Wsparcia Projektow i Wspoétpracy Miedzynarodowej

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie poszukuje pracownika na:
stanowisko administracyjne
w zakresie obstugi krajowych programow badawczych

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Obstuga administracyjna projektow realizowanych w ramach programéw krajowych, w tym finansowanych

z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Narodowego Centrum Nauki i innych:

o

wyszukiwanie i promowanie informacji dotyczgcych mozliwosci pozyskiwania srodkéw finansowych na
badania naukowe;

doradztwo w zakresie wnioskowania o $rodki finansowe i koordynacja procesu sktadania wnioskow;
kompleksowa obstuga administracyjna realizowanych projektow;

koordynacja procesu sprawozdawczosci oraz rozliczania i kontroli w okresie realizacji projektow.

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze;

biegta znajomos¢ obstugi komputera oraz programéw pakietu Office;

znajomos¢ jezyka angielskiego;

dodatkowym atutem bedzie:

o

o

doswiadczenie zwigzane z udziatem w realizacji projektéw finansowanych w ramach programoéw
Narodowego Centrum Nauki,

doswiadczenie zwigzane z zatrudnieniem w jednostce sektora finanséw publicznych, zwtaszcza
w publicznej szkole wyzszej,

studia podyplomowe z zakresu zarzadzania projektami,

dodatkowo od kandydata oczekujemy:

o

o

o

analitycznego myslenia,

samodzielnos$ci w rozwigzywaniu problemadw,

komunikatywnos$ci i umiejetnosci budowania pozytywnych relacji z zespotem oraz interesariuszami,
umiejetnosci pracy pod presjg czasu i radzenia sobie ze stresem,

podzielnosci uwagi oraz umiejetnosci wykonywania wielu zadann w tym samym czasie.
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Oferujemy:

= umowe O prace - na zastepstwo,

»  mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji oraz realizacji wtasnych pomystéw w prestizowej organizacji,
= pakiet socjalny (Karta Multisport).

Wymagane dokumenty:

= CV

= |ist motywacyjny

= Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (podpisany skan)

Wymagane dokumenty aplikacyjne prosimy przesta¢ do dnia 18 stycznia 2019 r. droga e-mailowg na adres
dawp@uj.edu.pl (w tytule maila wpisujac ‘rekrutacja SPK’).

O terminie rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang poinformowani drogg elektroniczng na
podany w dokumentach adres e-mailowy.

Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi
kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie
wybranego kandydata.
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