Oferta pracy — Centrum Wsparcia Dydaktyki - Biuro Centrum Wsparcia
Dydaktvki (umowa na zastepstwo)

Gltowne obowiazki:
e obstluga finansowa jednostek CWD
e obstuga pracownikow i studentow w zakresie dziatalnosci Biura CWD

e prace administracyjno-biurowe
Wymagania:

e wyksztalcenie wyzsze

¢ dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i pisSmie

e biegla obstuga komputera (MS Office: Word, Excel)

e umiejetnosé pracy w zespole

e samodzielnos$¢ na stanowisku i bardzo dobra organizacja pracy
¢ wysoka kultura osobista

¢ umiejetnosé radzenia sobie ze stresem i pracy pod presja czasu
Dodatkowymi atutami beda:

e znajomos¢ systemu SAP
e doswiadczenie w pracy administracyjnej, zwigzanej z finansami

e znajomos¢ zasad funkcjonowania Uczelni Wyzsze;j
Osoby zainteresowane ofertg pracy prosimy o przestanie:

e CV

elistu motywacyjnego

ekopii dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje

eskanu podpisanej informacji i zgody na przetwarzanie danych osobowych

na adres: dydaktyka@uj.edu.pl (temat wiadomosci: Oferta pracy BCWD).
Zgloszenia nalezy przesyla¢ w terminie do 18 stycznia 2019 r.

Centrum Wsparcia Dydaktyki zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji
w sprawie obsadzenia stanowiska tylko wybranego kandydata.
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