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Uniwersytet Jagiellonski oglasza konkurs na stanowisko
samodzielnego referenta administracyjnego

w Dziale Spraw Osobowych

Wymagania na stanowisko w Dziale Spraw Osobowych:

Wymagane kwalifikacje:

e Uukonczone studia wyzsze

e doswiadczenie zawodowe na stanowisku pracownika administracyjnego

e znajomo$¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym

e dobra znajomos$¢ programu MS Excel

e znajomos¢ systemu SAP oraz zagadnien ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
bedzie dodatkowym atutem

Wymagane cechy:

o wysoka kultura osobista

e zdolno$ci komunikacyjne

e duza samodzielnos¢ na stanowisku pracy

e umiejetno$¢ radzenia sobie ze stresem i pracy pod presja czasu
e umiejetnos¢ analitycznego myslenia

e dobra organizacja pracy wilasnej

e umiejetnos¢ pracy w zespole

e odpowiedzialnos¢

Zainteresowani proszeni sa o skladanie CV (z podaniem przebiegu dotychczasowej pracy zawodowej) wraz
z dokumentami potwierdzajacymi spetnienie ww. wymagan w Dziale Spraw Osobowych UJ - 31-113 Krakéw,
ul. Straszewskiego 27 (pokdj nr 122, I pigtro) w godzinach od 10.00 do 14.00, od poniedziatku do piatku
lub na adres e-mail: dso@uj.edu.pl (w tytule wiadomosci prosimy napisa¢: ,,Praca w DSO”).
Prosimy o dotaczenie do swojej aplikacji potwierdzone formularze ,,informacji o przetwarzaniu danych
osobowych” oraz ,,zgody na przetwarzanie danych osobowych”.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 15 lutego 2019 roku, do godziny 14.00.

Uniwersytet Jagiellonski zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo
do powiadamiania o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska, jedynie wybranego kandydata.

Ztozone dokumenty mozna bedzie odbiera¢ w terminie od dnia 11.03.2019 roku do dnia 22.03.2019 roku.
Po tym terminie dokumenty nieodebrane ulegng komisyjnemu zniszczeniu.



