Dziat Zaopatrzenia UJ - Sekcja Aparatury
poszukuje pracownika w petnym wymiarze czasu pracy
na stanowisko specjalisty

UNIWERSYTET
Wymagania: JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

wyksztatcenie wyzsze

umiejetnos¢ obstugi komputera ( SAP- modut MM, Word, Excel)

znajomos¢ Prawa Zamowien Publicznych w praktyce,

biegta znajomosc¢ jezyka angielskiego w zakresie korespondencji handlowej,
komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,

analityczne myslenie i zaangazowanie w wykonywang prace,

doktadnosé, sumiennosé

mile widziane doswiadczenie w pracy w dziale zaopatrzenia lub zakupdw,

Dziat Zaopatrzenia
Sekcja Aparatury
Opis stanowiska:

dokonywanie biezacych zakupdw i ustug dla jednostek organizacyjnych UJ,
bezposrednia wspotpraca oraz negocjacje z dostawcami krajowymi i zagranicznymi,
nadzér nad obiegiem dokumentow w procesie zakupowym oraz terminowoscig dostaw,
przygotowywanie, realizacja i monitorowanie zamoéwien do dostawcoéw,

obstuga reklamacji jakosSciowych i ilosSciowych,

przygotowywanie zamowien (zgodnie z procedurg zakupowg obowigzujgcg na Uczelni)
z wykorzystaniem modutu SAP MM

prowadzenie korespondencji handlowej zwigzanej z realizacjg zamowien

wspotpraca z innymi dziatami i jednostkami Uniwersytetu

Forma sktadania aplikacji:

Zainteresowani proszeni sg o przestanie dokumentéw (CV ze zdjeciem, skan dyplomu ukornczenia
uczelni wyzszej, skany dokumentéw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje) poczty
elektroniczng na adres purchasingl@uj.edu.pl w terminie do dnia 25 stycznia 2019 roku.

Na zgtoszeniu nalezy dopisaé: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji"
(zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych, Dz. U. z dnia 24 maja
2018 r., poz. 1000).

Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi osobami.
PL 30-060 Krakéow
ul. Ingardena 3, pok. 6

tel. +48 (12) 663 27 05
purchasing1@uj.edu.pl



