UNIWERSYTET JAGIELLONSKI ZATRUDNI PRACOWNIKA ADMINISTRACYJNEGO
W SEKCJI DS. PODATKOW

Wymagane kwalifikacje:

e ukonczone studia wyzsze (ekonomia, rachunkowosc i finanse);
e znajomosc¢ przepisdw ustawy o podatku od towarow i ustug (VAT);
e biegta obstuga komputera (w szczegdlnosci MS Word i MS Excel);

Preferowane kwalifikacje dodatkowe:

e doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;

e znajomos¢ systemu SAP;

e znajomos¢ przepisOw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz ustawy
o finansach publicznych;

e znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym;

Wymagane cechy:

e samodzielnos$¢ na stanowisku pracy,

e odpowiedzialno$é i zaangazowanie.

o doktadnosé, terminowos¢, sumiennosé,

e umiejetnosci analityczne oraz umiejetno$é dobrej organizacji pracy;

Zakres obowigzkéw:

weryfikacja rejestracji kontrahentéw dla celéw VAT;

rozwigzywanie probleméw zwigzanych z VAT;

kontrola dokumentdéw zwigzanych z rozliczaniem VAT;

ustalanie stawek VAT i obowigzku podatkowego w VAT;

o ustalanie prawa do odliczenia VAT, w szczegdlnosci w projektach unijnych;
sporzadzanie deklaracji i innych dokumentéw wymaganych przepisami prawa.

Zainteresowane osoby proszone sg o ztozenie dokumentdw zawierajgcych: CV, list
motywacyjny, dokumenty stwierdzajgce posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje oraz
doswiadczenie zawodowe.

Dokumenty nalezy przesta¢ elektronicznie na adres mailowy: biuro.kwestora@uj.edu.pl
z dopiskiem ,,Pracownik administracyjny w Sekcji ds. Podatkow”.

Termin sktadania dokumentéw: 01.02.2019

Uniwersytet Jagielloiski zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi
kandydatami oraz do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska,
jedynie wybranego kandydata.



