Dzial Promocji Uniwersytetu Jagiellonskiego oglasza konkurs na pracownika do obstugi
finansowo-ksiegowej Sekcji Organizacji Konferencji

Wymagania stawiane kandydatom:

e Wwyksztatcenie wyzsze,
e biegla obstuga komputera (MS Office: Word, Power Point, Excel),
e znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie 1 pismie.

Dodatkowym atutem bedzie:

e doswiadczenie w pracy biurowej, w tym pracy na uczelni wyzszej

e doswiadczenie przy obstudze finansowo-ksiggowej,

e dos$wiadczenie w pracy w szkolnictwie wyzszym lub administracji publicznej,

e odpowiedzialno$¢, komunikatywno$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,

e zdolnos¢ do szybkiego uczenia si¢ 1 umiejetnos¢ realizacji kilku zadan rownolegle,

e bardzo dobra organizacja pracy witasnej, doktadnos$¢ i terminowos¢ w wykonywaniu
powierzonych obowigzkow,

e znajomos¢ systemu SAP.

Oferujemy:

® UMOWE O prace,
e stabilne warunki zatrudnienia,
e mozliwo$¢ rozwoju zawodowego.

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za obstuge finansowo-
ksiegowa konferencji organizowanych na Uniwersytecie Jagiellonskim.

Zainteresowani proszeni sg o skladanie CV osobiscie w Dziale Promocji, Sekcji Organizacji
Konferencji, ul. Michatowskiego 9/3, L.p., pokoj 5, lub o przestanie elektronicznie na adres
e-mail: konferencje@uj.edu.pl w terminie do 15.03.2019 r.

Kandydaci zostang zaproszeni na rozmow¢ po uplywie terminu zgloszen. Ogloszeniodawca
zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz powiadomienie o
podjetej decyzji jedynie wybranego kandydata.

Ztozone dokumenty mozna bedzie odbiera¢ w terminie od dnia 15.04.2019 do dnia 19.04.2019.
Po tym terminie dokumenty nieodebrane ulegng komisyjnemu zniszczeniu.

Na podaniu nalezy dopisa¢: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o
ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz.1000) oraz zgodnie z klauzulg informacyjng dotgczong do mojej
zgody.


mailto:konferencje@uj.edu.pl

