
Dział Promocji Uniwersytetu Jagiellońskiego ogłasza konkurs na pracownika do obsługi 

finansowo-księgowej Sekcji Organizacji Konferencji 

Wymagania stawiane kandydatom: 

 wykształcenie wyższe, 

 biegła obsługa komputera (MS Office: Word, Power Point, Excel), 

 znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie. 

Dodatkowym atutem będzie: 

 doświadczenie w pracy biurowej, w tym pracy na uczelni wyższej 

 doświadczenie przy obsłudze finansowo-księgowej, 

 doświadczenie w pracy w szkolnictwie wyższym lub administracji publicznej, 

 odpowiedzialność, komunikatywność i umiejętność pracy w zespole, 

 zdolność do szybkiego uczenia się i umiejętność realizacji kilku zadań równolegle, 

 bardzo dobra organizacja pracy własnej, dokładność i terminowość w wykonywaniu 

powierzonych obowiązków, 

 znajomość systemu SAP. 

Oferujemy: 

 umowę o pracę, 

 stabilne warunki zatrudnienia, 

 możliwość rozwoju zawodowego. 

 

Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie odpowiedzialna za obsługę finansowo-

księgową konferencji organizowanych na Uniwersytecie Jagiellońskim. 

 

Zainteresowani proszeni są o składanie CV osobiście w Dziale Promocji, Sekcji Organizacji 

Konferencji, ul. Michałowskiego 9/3, I.p., pokój 5, lub o przesłanie elektronicznie na adres  

e-mail: konferencje@uj.edu.pl w terminie do 15.03.2019 r. 

Kandydaci zostaną zaproszeni na rozmowę po upływie terminu zgłoszeń. Ogłoszeniodawca 

zastrzega sobie możliwość kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz powiadomienie o 

podjętej decyzji jedynie wybranego kandydata. 

Złożone dokumenty można będzie odbierać w terminie od dnia 15.04.2019 do dnia 19.04.2019. 

Po tym terminie dokumenty nieodebrane ulegną komisyjnemu zniszczeniu. 

 

Na podaniu należy dopisać: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej 

ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o 

ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz.1000) oraz zgodnie z klauzulą informacyjną dołączoną do mojej 

zgody. 
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