UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Oferta pracy w Zespole Radcow Prawnych CM

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie
poszukuje pracownika na stanowisko administracyjne
(umowa o prace na zastepstwo)

Wymagania:
o wyksztalcenie wyzsze lub $rednie,
o doswiadczenie w pracy administracyjnej, biurowej,
« biegla obstuga komputera, znajomos$¢ programéow pakietu MS Office,
e umiejetno$¢ pracy zespotowej oraz samodzielno$¢ w organizacji pracy wilasnej,
o solidno$¢, uczciwosé i1 skrupulatno$¢ w wykonywaniu powierzonych obowiazkow,
o zdolnosci komunikacyjne i wysoka kultura osobista.

Dodatkowym atutem bedzie:
o doswiadczenie w pracy w uczelni publiczne;j,
o znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie dobrym,
o znajomos¢ programow prawniczych,
o znajomos¢ zasad techniki prawodawcze;j.

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna m.in. za:
o obstuge administracyjng Zespotu Radcéw Prawnych CM,
« biezace wsparcie w wykonywaniu obowigzkow zwigzanych z zadaniami Zespotu.

Wymagane dokumenty:
o CV wraz z listem motywacyjnym,
« dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie oraz przebieg dotychczasowego
zatrudnienia,
o dokumenty poswiadczajace informacje zawarte w CV,
« skan podpisanej wlasnorgcznie informacji o przetwarzaniu danych osobowych oraz
zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Zainteresowane osoby prosimy o sktadanie dokumentow w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 10 czerwca 2019 r. do godz. 12.00 na adres email: zrpcm5@cm-uj.krakow.pl

Dokumenty zgtoszone w terminie poézniejszym nie bedg uwzgledniane w procesie rekrutacji.
Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu
jedynie z wybranymi kandydatami.
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