UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum w Krakowie poszukuje pracownikéw
na dwa stanowiska administracyjne w Sekcji Administracyjnego Wsparcia Projektow
Dziatu Administracyjnego Wsparcia Projektéw i Wspoétpracy Miedzynarodowej
(umowa na czas zastepstwa)

Opis stanowiska:

Wsparcie Kierownikéw Projektéw, badaczy Uniwersytetu Jagielloiskiego - Collegium Medicum,
w realizacji projektéw naukowych. Pracujgc na tym stanowisku zdobedziesz unikalne doswiadczenie
w zakresie zarzgdzania projektami z dziedziny medycyny i nauk o zdrowiu.

Zadania:

kompleksowe wsparcie w zakresie aplikowania o $rodki finansowe oraz prowadzenia
i rozliczania projektéw finansowanych ze sSrodkéw uczelni oraz ze Zzrédet zewnetrznych,
doradztwo w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw, zatrudnienia w projektach,
przygotowania zamdwien na zakupy towardw i ustug,

monitoring projektéw i nadzér nad ich prawidtowa realizacjg - analiza harmonogramow,
zadan badawczych oraz planowanych wydatkéw pod katem ich zgodnosci z dokumentacja
projektowsa, zarzadzanie zmianami w projektach,

weryfikacja dokumentéw finansowo-ksiegowych, wnioskéw i formularzy zwigzanych
z zamoéwieniami, kart pracy i innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektow,
wsparcie kierownikéw projektéw w przygotowaniu dokumentacji zwigzanej z uzyskiwaniem
zgdd niezbednych do realizacji badan, w tym m.in. zgody szpitali i podmiotéw wykonujgcych
dziatalno$¢ leczniczg na prowadzenie badan naukowych na ich terenie.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze,

umiejetnosci interpersonalne — wysoka kultura osobista, budowanie pozytywnych relacji
z naukowcami, efektywna komunikacja, asertywnos¢,

samodzielnos¢ i zaangazowanie w wykonywanie powierzonych obowigzkéw,

inicjatywa, zdolnos$¢ aktywnego poszukiwania rozwigzan dla pojawiajgcych sie problemdw,
doskonata organizacja pracy oraz umiejetnosc¢ dziatania pod presjg czasu, ustalania

dobra znajomosc¢ obstugi komputera oraz programoéw pakietu MS Office,

komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego,

gotowos¢ do przemieszczania sie pomiedzy jednostkami UJ Collegium Medicum

(adekwatnie do obstugiwanych jednostek UJ CM)

Dodatkowym atutem kandydata bedzie:

doswiadczenie w zakresie zarzadzania/koordynacji/realizacji projektéw finansowanych
w ramach programéw Narodowego Centrum Nauki, Narodowego Centrum Badan
i Rozwoju, Fundacji na rzecz Nauki Polskiej itp.,

doswiadczenie zwigzane zzatrudnieniem w jednostce sektora finanséw publicznych,
zwtaszcza w publicznej szkole wyzszej,

Warunki zatrudnienia:

umowa o prace (umowa czasowa/umowa na zastepstwo),
wymiar czasu pracy - petny etat,
pakiet Swiadczen socjalnych (m.in. Karta Multisport)



Wymagane dokumenty:

e (CV z wtasnorecznie podpisanym oswiadczeniem Kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji : ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000)”,

e list motywacyjny

Osoby zainteresowane proszone s3 o przestanie w/w  dokumentéw mailowo na adres
dawp@uj.edu.pl z dopiskiem w temacie maila: ,,Koordynator” w terminie do 15 sierpnia 2019 .

Uniwersytet Jagielloiski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia
stanowiska jedynie wybranego kandydata.


mailto:dawp@uj.edu.pl

