UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Oferta pracy
Uniwersytet Jagiellonski poszukuje pracownika na:
stanowisko administracyjne w Centrum Wsparcia Dydaktyki
(2 stanowiska)

Opis stanowiska:
e obsluga finansowa jednostek CWD i organizacji studenckich, w tym w systemie SAP,
e obsluga pracownikow i studentow w zakresie dziatalnosci jednostek CWD,
¢ inne prace administracyjno-biurowe

Wymagane:
e wyksztalcenie wyzsze,
dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pi$mie,
biegla obstuga komputera (MS Office: Word, Excel),
umiejetnos¢ pracy w zespole,
samodzielnos¢ na stanowisku i bardzo dobra organizacja pracy,
odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania,
wysoka kultura osobista,
umiejetnos$¢ radzenia sobie ze stresem i pracy pod presja czasu.

Dodatkowymi atutami beda:
e znajomo$¢ systemu SAP,
¢ do$wiadczenie w pracy administracyjnej, w szczegolnosci zwigzanej z finansami,
e znajomo$¢ zasad funkcjonowania uczelni.

Oferujemy:
e zatrudnienie w wymiarze pelnego etatu na podstawie umowy o prace na zastepstwo 0raz na czas
okreslony

Osoby zainteresowane oferta pracy prosimy o przeslanie:
e CV,
¢ listu motywacyjnego,
e skanu podpisanej informacji i zgody na przetwarzanie danych osobowych.

na adres: dydaktyka@uj.edu.pl (temat wiadomosci: Oferta pracy CWD). Zgloszenia nalezy przesytaé
w terminie do 21 sierpnia 2019 r wlgcznie.

Centrum Wsparcia Dydaktyki zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami
oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska tylko wybranego
kandydata.

Zgloszenia niekompletne nie bedq brane pod uwage.

Informacji w sprawie oferty udziela: Zaneta Che¢, tel. 12 663 3955, Magdalena Stempin tel. 12 663
2222.



INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych (...)
(,, Rozporzgdzenie Ogolne”’) Uniwersytet Jagiellonski informuje, iz:

V.

V.

VI.

VIL.

VIIIL.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jagiellonski, ul. Gotgbia 24,
31-007 Krakow.

Inspektorem ochrony danych w Uniwersytecie Jagiellonskim jest Pani Monika Tokarczyk, ul.
Gotebia 24 pok.31, adres e-mail: iod@uj.edu.pl, tel. (12) 663 12 25.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia procedury
konkursowej, a w razie przyznania stypendium, w zwiazku z wykonywaniem umowy
stypendialnej.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne do uczestnictwa
w procedurze rekrutacyjnej. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak
mozliwosci udziatu w rekrutacji.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie Pani/Pana zgody, a po
zakwalifikowaniu, w celu zawarcia umowy stypendialnej zgodnie z Rozporzadzeniem
Og6lnym.

Pani/Pana dane osobowe begda przekazywane do panstw trzecich na podstawie: jezeli
Pani/Pana dane w procesie rekrutacji zostang przekazane Uniwersytetowi Jagiellonskiemu w
wersji elektronicznej, moga one by¢ przetwarzane w chmurze Office 365 OneDrive na
podstawie podpisanej umowy powierzenia pomigdzy UJ i Microsoft oraz na podstawie
wdrozonego przez Microsoft dokumentu zwanego ,, Tarcza Prywatnosci”.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres: do czasu zakonczenia procedury
konkursowej, a w razie zawarcia umowy stypendialnej po jej wygasnieciu w celach
archiwalnych przez 50 lat.

Posiada Pani/Pan prawo do: dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania, a takze
prawo do usunigcia, ograniCzenia przetwarzania, przenoszenia, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania — w przypadkach i na warunkach okre$lonych w Rozporzadzeniu Ogolnym.
Posiada Pani/Pan rowniez prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna przesta¢ e-mailem na adres:
dydaktyka@uj.edu.pl

pocztg tradycyjng na adres Centrum Wsparcia Dydaktyki, ul. Golebia 24, 30-007 Krakow
lub wycofa¢ osobiscie stawiajac si¢ w Centrum Wsparcia Dydaktyki, ul. Golebia 24, 30-007
Krakow

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
Rozporzadzenia Ogolnego.

Potwierdzam, ze zapoznalem(am) si¢ i przyjmuje do wiadomoSci powyzZsze informacje.

Miejscowos¢, data, czytelny podpis



ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procedury konkursowej, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o
ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000) oraz zgodniec klauzulg informacyjna
dotaczong do mojej zgody.

Miejscowosé, data, czytelny podpis



