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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie poszukuje
pracownika administracyjnego do pracy w pelnym wymiarze czasu pracy
W Zespole ds. Wyjazdéw Shuzbowych Dzialu Spraw Osobowych UJ CM

Wymagania:

e wyksztalcenie wyzsze (preferowane administracyjne, ekonomiczne badz pokrewne)
biegla obstuga komputera, w szczegolnosci programow Word i Excel pakietu Office,
umiej¢tnos¢ analitycznego myslenia,
umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,
samodzielno$¢ i dobra organizacja pracy wtasnej,
terminowo$¢ i solidno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,
komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole oraz wysoka kultura osobista.

Dodatkowym atutem bedzie:

e znajomo$¢ Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe, Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego w sprawie warunkow kierowania za granice w celach naukowych, dydaktycznych
i szkoleniowych oraz szczeg6lnych uprawnien tych osob,

e znajomos¢ systemu informatycznego SAP,

e znajomosc¢ jezyka angielskiego,

e doswiadczenie zwigzane z zatrudnieniem w kadrach lub ptacach, szczegdlnie w uczelni lub
jednostce sektora finanséw publicznych.

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna m.in. za:
e obstuge administracyjng wyjazdoéw krajowych oraz zagranicznych
e obstuge administracyjng Gosci U] CM

Oferujemy:
®  UmMOWe 0 prace,
e mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji,
e pakiet socjalny (m.in. Karta Multisport).

Wymagane dokumenty:
e CV wraz z listem motywacyjnym,
e skan podpisanej informacji o przetwarzaniu danych oraz zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

Oferty zawierajace wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w wers;ji elektronicznej na adres e-mail:
kariera@cm-uj.krakow.pl w terminie do dnia 20 grudnia 2019 r., do godziny 15:30.

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia
stanowiska, jedynie wybranego kandydata.



