Rekrutacja na stanowisko administracyjne - Specjalista ds. rozliczania projektéow UE w Biurze

Projektu ZintegrUJ — Umowa o prace

Kierownik Biura Projektu ZintegrUJ ogtasza rekrutacje na stanowisko pracownika administracyjnego w

ramach Projektu ZintegrUJ - Kompleksowy Program Rozwoju Uniwersytetu Jagielloriskiego
(POWR.03.05.00-00-2309/17 realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza — Edukacja —
Rozwéj, wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

spotecznego).

Zakres obowigzkow:

1.

vk wnN

Obstuga systemu SL2014 w zakresie:

e przygotowywania wnioskéw o ptatnos$¢ zgodnie z obowigzujgcymi terminami okreslonymi
w harmonogramie ptatnosci (cze$¢ merytoryczna i finansowa) przy jednoczesnej
weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw i Uczestnikéw projektu;

e aktualizowania harmonogramu ptatnosci;

e uzupetniania zaktadki Zamowienia publiczne;

e kontaktu z IP w odniesieniu do:

v’ przygotowywania zapytah ws. biezacych watpliwosci dotyczacych realizacji
projektu;

v’ przygotowywania pism (wraz z formularzem zmian) dot. wprowadzania zmian
w zakresie realizacji projektu

monitoring wskaznikow;

monitoring postepu realizacji projektu zgodnie z obowigzujgcym harmonogramem;
monitoring postepu finansowego;

obstuga systemu SOWA w odniesieniu do kompleksowej aktualizacji wniosku
o dofinansowanie;

analizy zgtaszanych przez Jednostki UJ zmian i mozliwosci ich wprowadzenia do wniosku
o dofinasowanie;

wspotpraca z Dziatem Rozliczen Projektéw Strukturalnych, Dziatem Zamodwien Publicznych
i Dziatem Spraw Osobowych w zakresie przygotowywania wnioskéw o ptatnos¢ oraz
dokumentdow do weryfikacji standardowej/pogtebionej wniosku o ptatnos¢;

wspotpraca z kierownictwem projektu, zespotem projektowym, przedstawicielami Wydziatow
i Jednostek w zakresie sprawozdawczosci realizacji ich dziatan projektowych.

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze;

doswiadczenie i wiedza z zakresu przygotowania i realizacji projektédw finansowanych z
funduszy strukturalnych (POWER, POKL);

znajomos¢ programow operacyjnych w szczegdlnosci POWER oraz wytycznych dla funduszy
strukturalnych 2014 — 2020 oraz przepiséw krajowych zwigzanych z realizacjg projektéw;



e doswiadczenie i wiedza z przygotowania oraz realizacji projektdw finansowanych ze srodkéw
krajowych lub zagranicznych bedg dodatkowym atutem;

e znajomos$¢ systemdéw: SL2014 oraz SOWA,;

e biegta obstuga komputera (MS Office: Word, Excel; Outlook, PowerPoint) i urzadzen
biurowych;

e wiedza w zakresie ustawy PZP;

e analityczne myslenie i kreatywne rozwigzywanie problemow;

e umiejetnosc redagowania pism i opinii;

e umiejetnos$é wyszukiwania i pozyskiwania informacji;

e umiejetnosé pracy w zespole;

e wysoka kultura osobista;

e bardzo dobra organizacja pracy wtasnej, doktadnos¢ i terminowos$¢ w wykonywaniu
powierzonych obowigzkow,

e mile widziane studia podyplomowe w zakresie realizacji projektow wspétfinansowanych ze
Srodkéw EFS oraz znajomosé struktury uczelni;

e znajomosc¢ jezyka angielskiego bedzie dodatkowym atutem.

Osoby zainteresowane ofertg pracy prosimy o przestanie dokumentéw w formie elektronicznej na
adres: anna.kostrubala@uj.edu.pl (temat wiadomosci: , Oferta pracy ZINTEGRUJ”):

Cv;

listu motywacyjnego;

kopii dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje;
referencji;
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skanu podpisanej informacji i zgody na przetwarzanie danych osobowych,

Zgtoszenia nalezy przesyta¢ w terminie do 4 wrzesnia 2020 r. do godz. 10.00.

Biuro ZintegrUJ zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo do
powiadamiania o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska, jedynie wybranego kandydata.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel.: 692 086 087.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
dla kandydata do pracy

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych, dalej ,,RODO”) Uniwersytet Jagielloriski informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jagielloniski, ul. Gotebia 24, 31-
007 Krakow, reprezentowany przez Rektora UJ.


mailto:anna.kostrubala@uj.edu.pl

10.

Uniwersytet Jagiellonski wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych www.iod.uj.edu.pl, ul. Gotebia 24,
31-007 Krakéw, pokdj nr 31. Kontakt z Inspektorem mozliwy jest przez e-mail: iod@uj.edu.pl lub
pod nr telefonu 12 663 12 25.
Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
a. przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko okreslone w ogtoszeniu............
w ramach wykonania obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z ustawg — Kodeks pracy;
b. przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko okreslone w ogtoszeniu....... na
podstawie wyrazonej zgody na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO — zgodg jest Pani
/Pana wyrazne dziatanie w postaci przestania Administratorowi CV. Zgoda na
przetwarzania danych osobowych dotyczy danych, ktére dobrowolnie Pan/Pani
przekazuje w ramach ztozonego CV, a ktére nie wynikajg z ustawy — Kodeks pracy.
Obowigzek podania przez Pana/Panig danych osobowych wynika z przepiséw prawa (dotyczy
danych osobowych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wziecia udziatu w procesie rekrutac;ji.
Poddanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) jest
dobrowolne.
Jesli Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Uniwersytet Jagiellonski w ramach ustugi
Office 365, mogg by¢ one przekazywane do panstw trzecich (USA) na podstawie zawartej umowy
powierzenia wraz z klauzulami oraz gwarancjg wdrozenia przez Microsoft dokumentu zwanego
,Tarczg Prywatnosci”.
Pani/Pana dane bedg przetwarzane przez czas trwania rekrutacji. W przypadku nie zawarcia
z Panig/Panem umowy po zakonczeniu procesu rekrutacji zostang usuniete.
Posiada Pani/Pan prawo do: dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania —
na warunkach i zasadach okreslonych w RODO.
Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, posiada Pani/Pan réwniez prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Wycofanie zgody na przetwarzanie
danych osobowych mozna przesta¢ e-mailem na adres: anna.kostrubala@uj.edu.pl lub poczta

tradycyjng na adres: ul. Gotebia 24, 31-007 Krakéw z dopiskiem Biuro Projektu ZintegrUl, lub
wycofac osobiscie stawiajgc sie w Biurze Projektu ZintegrUJ ul. Straszewskiego 25/14, 31-007
Krakéw w godz. 9.00-14.00 od poniedziatku do pigtku.

Pani/Pana dane osobowe nie bed3g przedmiotem automatycznego podejmowania decyzji ani
profilowania.

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w razie
uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.
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