UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie
poszukuje pracownika administracyjnego
w Sekcji Programéw Miedzynarodowych
Dziatu Nauki

Opis stanowiska:

Wsparcie Kierownikéw Projektow, badaczy Uniwersytetu Jagielloniskiego - Collegium Medicum,
w aplikowaniu o srodki finansowe oraz w realizacji projektow finansowanych w ramach
programow miedzynarodowych, funduszy europejskich oraz zagranicznych srodkéw pomocowych
przeznaczonych dla szkét wyzszych. Pracujgc na tym stanowisku zdobedziesz unikalne
doswiadczenie w zakresie zarzadzania projektami z dziedziny medycyny i nauk o zdrowiu.

Zadania:

e pomoc na etapie pozyskiwania finansowania (poszukiwanie zrédet finansowania, wsparcie w
procesie aplikacji),

e monitoring projektéw i nadzér nad ich prawidtowa realizacja - analiza harmonogramow,
zadan badawczych oraz planowanych wydatkédw pod katem ich zgodnosci z dokumentacjg
projektowg, zarzadzanie zmianami w projektach,

e weryfikacja dokumentéw finansowo-ksiegowych, wnioskéw i formularzy zwigzanych
z zamowieniami, kart pracy i innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektdow,

e doradztwo w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, zatrudnienia w projektach,
przygotowania zamodwien,

e koordynacja procesu sprawozdawczosci oraz rozliczania i kontroli w okresie trwatosci
projektow.

Wymagania niezbedne:

o wyksztatcenie wyisze,

e umiejetnosci interpersonalne — wysoka kultura osobista, budowanie pozytywnych relacji
z naukowcami, efektywna komunikacja,

e samodzielno$é i zaangazowanie w wykonywanie powierzonych obowigzkéw,

e inicjatywa, zdolnos$¢ aktywnego poszukiwania rozwigzan dla pojawiajgcych sie problemow,

e doskonata organizacja pracy oraz umiejetno$¢ dziatania pod presjg czasu, ustalania
priorytetow,

e dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz programoéw pakietu MS Office,

e komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego.



Dodatkowym atutem kandydata bedzie:

doswiadczenie zawodowe zwigzane z aplikowaniem i realizacjg projektéow finansowanych
w ramach programéw miedzynarodowych, funduszy europejskich, zagranicznych srodkéw
pomocowych (doswiadczenie zwigzane tematycznie z badaniami  naukowymi,
w szczegélnosci w sektorze medycznym, bedzie dodatkowym atutem) lub projektow
wdrozeniowych,

doswiadczenie zwigzane zzatrudnieniem w jednostce sektora finanséw publicznych,
zwtaszcza w publicznej szkole wyzszej.

Warunki zatrudnienia:

umowa o prace na zastepstwo (z mozliwoscig kontynuacji zatrudnienia)

pakiet Swiadczen socjalnych (m.in. Karta Multisport),

mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji, zdobycia doswiadczenia oraz realizacji wtasnych
pomystéw w prestizowej organizacji,

miejsce pracy: ul. Podwale 3, Krakéw

Wymagane dokumenty:

CV  zwfasnorecznie podpisanym oswiadczeniem Kandydata o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie
z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz.
1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO))oraz zgodnie zklauzulg informacyjng dotgczong do mojej
zgody.”,

list motywacyjny

Osoby zainteresowane proszone s3 o przestanie w/w  dokumentéw mailowo na adres
dzial.nauki@uj.edu.pl z dopiskiem w temacie maila: ,Rekrutacja SPM” w terminie do 31 sierpnia

2020 r.

O terminie rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang poinformowani droga

elektroniczng na podany w dokumentach adres e-mailowy.

Uniwersytet Jagielloiski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia
stanowiska jedynie wybranego kandydata.
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