UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum poszukuje pracownika
na stanowisko administracyjne w wymiarze petnego etatu
w Dziekanacie Wydziatu Nauk o Zdrowiu UJ CM
(umowa na czas zastepstwa)

Wymagane kwalifikacje:

- ukonczone studia wyzsze,

- znajomosc jezyka angielskiego w stopniu komunikatywny,

- umiejetnosc¢ obstugi programdéw: MS Office, Excel,

- doswiadczenie w pracy biurowej,

- dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku, znajomos¢ ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz kodeksu postepowania administracyjnego, znajomos¢
aplikacji MS Teams.

Wymagane cechy:

- wysoka kultura osobista,

- odpornos¢ na stres i umiejetnosc pracy pod presjg czasu,
- umiejetnos¢ wyszukiwania i uzyskiwania informacji,

- umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- odpowiedzialnos¢,

- samodzielno$¢ w realizacji powierzonych zadan.

Opis stanowiska:

do obowigzkéw pracownika bedzie nalezato m.in. catosciowa obstuga toku studidow, biezaca
wspofpraca z kadrg naukowo-dydaktyczng oraz studentami, sprawy dotyczace wymiany zagranicznej
studentdéw, wspdtpraca miedzynarodowa, oferta edukacyjna wydziatu dla studentéw zagranicznych

Termin rozpoczecia pracy: od zaraz

Oferujemy:

- umowe o prace na petny etat (umowa na zastepstwo)

- state godziny pracy od 7.30 do 15.30 (pn-pt)

- zatrudnienie w renomowanej Uczelni

- prace w ambitnym, zyczliwym zespole

- mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji (szkolenia miekkie i twarde) oraz realizacji wtasnych pomystéw
- pakiet $wiadczen socjalnych (m.in. Karta Multisport)

Wymagane dokumenty:

- CV ze zdjeciem, list motywacyjny z informacjg o oczekiwanym wynagrodzeniu netto
- informacja o przetwarzaniu danych osobowych (skan podpisanego dokumentu)

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych (skan podpisanego dokumentu)

Wymagane dokumenty aplikacyjne prosimy przesta¢ do dnia 16 pazdziernika 2020 r. droga
e-mailowa na adres: edyta.gador@uj.edu.pl (w tytule maila wpisujgc ,rekrutacja imie i nazwisko -
umowa na zastepstwo”)

Uniwersytet Jagielloiski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia
stanowiska jedynie wybranego kandydata



