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Oferta pracy na stanowisko specjalisty do spraw informatyki w wymiarze 
pełnego etatu na Wydziale Biologii Uniwersytetu Jagiellońskiego 

Wydział Biologii Uniwersytetu Jagiellońskiego poszukuje pracownika na stanowisko 
specjalisty do spraw informatyki w wymiarze pełnego etatu  

Wymagane kwalifikacje: 

1. Wykształcenie średnie z 8-letnim doświadczeniem lub wyższe z 3-letnim 
doświadczeniem 
 

Wymagane cechy:  

1. solidność i dobra organizacja pracy,  
2. umiejętność pracy w zespole i komunikatywność, 
3. chęć doskonalenia własnych umiejętności oraz warsztatu pracy. 

Opis stanowiska pracy  

1. Obsługa/serwis sprzętu w salach dydaktycznych, 
• Sugestie modernizacji i przygotowaniem zakresu i specyfikacji zmian  
• Montaż zakupionych podzespołów i instalacja oprogramowania. 
• Weryfikacja sprawności sprzętu, aktualizacji, porządku 
• Sale komputerowe 

 
2. Pomoc pracownikom w problemach z komputerami  

• Specyfikacje przy zakupie 
• Rozwiązywanie różnorodnych problemów technicznych hardwarowych                                

i softwerowych  
 

3. Przygotowanie i obsługa na platformie MicrosoftTeams: 
• posiedzeń Rady Wydziałów 
• posiedzeń Rad instytutów, 
• Obrony doktoratów, 
• Zebrania Komisji ds. przeprowadzenia przewodów doktorskich, 
• Zebrania Dyrekcji z pracownikami.  

Do zadań należałoby: zaplanowanie spotkania, rozesłanie zaproszenia/linku, 
przygotowanie głosowań, przesłanie po spotkaniu listy obecności, protokołów 
głosowań, ewentualnego nagrania. 

 
4. Pośredniczenie w rozwiazywaniu problemów z oprogramowaniem UJ, pocztą, internetem 
itp. we współpracy z działem wsparcia IT UJ. 
 
Oferujemy:  

1. umowę o pracę na pełny etat, 
2. pracę w zgranym, życzliwym zespole, 
3. pakiet świadczeń socjalnych (m.in. karta Multisport). 
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Kandydaci na przedmiotowe stanowisko winni złożyć dokumenty w wersji papierowej                      
w dziekanacie Wydziału Biologii UJ, Kraków 30-387, ul. Gronostajowa 7 lub w wersji 
elektronicznej przesłać na adres e-mailowy wydzial.biologii@uj.edu.pl. 
  
Wymagane dokumenty: 

1. podanie, 
2. życiorys; 
3. kwestionariusz osobowy, 
4. świadectwo ukończenia szkoły średniej lub odpis dyplomu magisterskiego, 
5. zaświadczenie/a dokumentujące staż pracy (8-letnie w przypadku wykształcenia 

średniego, 3-letnie w przypadku wykształcenia wyższego), 
6. oświadczenie stwierdzające, że UJ będzie podstawowym miejscem pracy w przypadku 

objęcia stanowiska, 
7. oświadczenia o zapoznaniu się z Procedurą antymobbingową w Uniwersytecie 

Jagiellońskim, 
8. oświadczenie o znajomości i akceptacji zasad dotyczących własności intelektualnej                  

i ochrony prawnej dóbr intelektualnych, 
9. informację o przetwarzaniu danych osobowych. 

 

Stanowisko: specjalista do spraw informatyki  

Jednostka: Wydział Biologii, Uniwersytet Jagielloński 

Termin składania dokumentów: 15 marca 2021 r. 

Ogłoszenie wyników: 19 marca 2021 r. 

Termin zatrudnienia: 6 kwietnia 2021 r. 

 

Uniwersytet Jagielloński nie zapewnia mieszkań. 

Szczegóły ogłoszenia oraz informacja o przetwarzaniu danych osobowych w celu 
przeprowadzenia procedury rekrutacyjnej znajdują się w załącznikach. 

Druki oświadczeń można pobrać na stronie: http://www.dso.uj.edu.pl/druki-do-
pobrania/dokumenty-dlakandydatow-pracownikow 
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 
dla kandydata do pracy 

 
Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony  osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych, dalej „RODO”) Uniwersytet Jagielloński informuje, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jagielloński, ul. Gołębia 24, 31-007 
Kraków, reprezentowany przez Rektora UJ. 

2. Uniwersytet Jagielloński wyznaczył Inspektora Ochrony Danych www.iod.uj.edu.pl, ul. Gołębia 24, 
31-007 Kraków. Kontakt z Inspektorem możliwy jest przez e-mail: iod@uj.edu.pl lub pod nr telefonu 
12 663 12 25.  

3. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane w celu: 
a. przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko określone w ogłoszeniu   

w ramach wykonania  obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze na podstawie 
art. 6 ust. 1 lit. c  RODO w związku z ustawą – Kodeks pracy; 

b. przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko określone w ogłoszeniu na 
podstawie wyrażonej zgody na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO – zgodą jest Pani /Pana 
wyraźne działanie w postaci przesłania Administratorowi CV. Zgoda na przetwarzania  
danych osobowych dotyczy danych, które dobrowolnie Pan/Pani przekazuje w ramach 
złożonego CV, a które nie wynikają z ustawy – Kodeks pracy. 

4. Obowiązek podania przez Pana/Panią danych osobowych wynika z przepisów prawa (dotyczy 
danych osobowych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO). Konsekwencją 
niepodania danych osobowych będzie brak możliwości wzięcia udziału w procesie rekrutacji. 
Poddanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO)  jest 
dobrowolne.  

5. Pani/Pana dane będą przetwarzane przez czas trwania rekrutacji. W przypadku nie zawarcia  
z Panią/Panem umowy  po zakończeniu procesu rekrutacji zostaną usunięte. 

6. Posiada Pani/Pan prawo do: dostępu do treści swoich danych oraz ich sprostowania, usunięcia, 
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania – na 
warunkach i zasadach określonych w RODO. 

7. Jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody, posiada Pani/Pan również prawo do cofnięcia 
zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego 
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. Wycofanie zgody na przetwarzanie danych 
osobowych można przesłać e-mailem na adres: wydzial.biologii@uj.edu.pl lub pocztą tradycyjną na 
adres: dziekanat Wydziału Biologii UJ, ul. Gronostajowa 7, 30-387 Kraków . 
lub wycofać osobiście stawiając się w dziekanacie Wydziału Biologii UJ, ul. Gronostajowa 7, 30-387 
Kraków. 

8. Pani/Pana dane osobowe nie będą przedmiotem automatycznego podejmowania decyzji ani 
profilowania. 

9.  Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w razie 
uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO. 
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