UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Sekcja Systemow Informacyjnych Uniwersytetu Jagiellonskiego zatrudni 2 osoby w pelnym wymiarze etatu do
pracy przy wdrozeniu Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow.

Obowigzki pracownika:

e wykonywanie prac organizacyjnych zwigzanych z wdrazaniem Uniwersyteckiego Systemu Obshugi
Studiow na Uniwersytecie Jagiellonskim (prowadzenie szkolen, udzielanie biezacej pomocy
telefonicznej/mailowej uzytkownikom, tworzenie dokumentacji/systemu pomocy, prowadzenie strony
z biezacymi informacjami/forum uzytkownikow)

e nadzoér nad stanem danych w systemie (okresowe wykonywanie raportéw, przekazywanie informacji
o0 brakach do jednostek odpowiedzialnych za wprowadzanie danych)

Wymagane umiejetnosci i cechy:

Niezbedne
e dobra organizacja wlasnej pracy, umiejetno$¢ zarzadzania czasem, zdolno$¢ do realizacji wielu zadan
roOwnoczesnie

e kreatywne podchodzenie do powierzonych zadan i obowigzkoéw
e zdolno$¢ do myslenia analitycznego, che¢ do nauki
e umiejetno$¢ przekazywania informacji w zrozumialy sposob (ustnie i na piSmie), postugiwanie si¢
poprawng polszczyzng, wysoka kultura osobista
e umiejetnos$¢ tworzenia czytelnych dokumentéw (podstawowa wiedza z zakresu formatowania tekstow)
oraz prezentacji
e sprawna obstuga komputera oraz programéw biurowych (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, klient poczty
elektronicznej)
Mile widziane
znajomos$¢ procedur zwigzanych z obstuga toku studiow na Uniwersytecie Jagiellonskim
uprzednia znajomos¢ gtéwnej aplikacji USOS (nie USOSweb)
znajomos¢ podstaw obrobki plikow graficznych
znajomo$¢ HTML
podstawy SQL

znajomos$¢ mechanizmow typu wiki (mediawiki)

Wymagane dokumenty:
e CV wraz z listem motywacyjnym
e Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe

Dokumenty nalezy sktada¢ w Dziale Spraw Osobowych UJ, ul. Straszewskiego 27, 31-007 Krakow, pokoj
nr 114 (I pigtro ) w godz. 7.30 - 15.30 od poniedziatku do piatku lub przesyta¢ droga elektroniczng na adres:
dso@uij.edu.pl.

Termin sktadania dokumentdéw: 22 kwietnia 2013 r.

Na zgloszeniu nalezy dopisac: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych, Dz. U. Nr 133, poz. 883 z pozn. zm.)”.

Uniwersytet Jagiellonski zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo do
powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata. Ztozone
dokumenty bedzie mozna odebra¢ w terminie od 27 maja 2013 r. do 7 czerwca 2013 r. w siedzibie Dzialu Spraw
Osobowych UJ. Po tym terminie dokumenty ulegng komisyjnemu zniszczeniu.



