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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Uniwersytet Jagielldski - Collegium Medicum w Krakowie poszukuje do @ra
w Dziale Spraw Osobowych pracownika administracyfnds. wynagrodze

Zatrudniona osoba odpowiedzialna bedzie m.in. za:

» Terminowe przygotowywanie wyptat wynagrodze programie SAP

* Naliczanie i wyptacanie zasitkdw chorobowych, mexynskich i in.

* Obstug programu Ptatnik — ZUS w zakresie spmzania deklaracji
rozliczeniowych

» Sporadzanie deklaracji podatkowych

* Prowadzenie wymaganej dokumentacji i ewidengcptvej

* Pomoc w organizacji pracy biura i bige prace administracyjne

» Nadzér nad prawidtowym obiegiem korespondendpkumentaciji wewgtrznej
oraz pomoc w archiwizacji dokumentacji

Wymagania:

» wyksztatcenie wysze (preferowane ekonomiczne)

* biegta znajom& obstugi komputera oraz programoéw pakietu Office

» znajomd¢ jezyka angielskiego

* umiegtnosci organizacyjne i pracy w zespole oraz analitygonmslenia

* solidna¢, doktadnd¢ i uczciwas¢ w wykonywaniu powierzonych obogakow

Wymagane dokumenty:

* CV wraz z listem motywacyjnym

* kopia dokumentow potwierdzgajych wyksztatcenie

* oswiadczenie Kandydata o wyreniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji o ngsijacej tresci:

"Wyrazam zgod@ na przetwarzanie moich danych osobowych zawantyolfercie
pracy do realizacji procesu rekrutacji prowadzonegez Uniwersyte
Jagielloski - Collegium Medicum, zgodnie z ustawz dnia 29.08.997 r

0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.zL2002 r. Nr 101, poz. 926
z p&n. zm.)".

Oferty zawierggce wymagane dokumenty, najeprzesté na adres e-mail:
miroslaw.bulinski@uj.edu.pl terminie do dnia 18.04.2013 r.

Informujemy, ze skontaktujemy sitylko z wybranymi kandydatami.



