UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum poszukuje pracownika

administracyjnego do pracy w Dziale Ksiegowosci i Rozliczen UJICM

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie poszukuje pracownika do pracy
w Dziale Ksiegowosci i Rozliczen UICM

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: Finanse i Rachunkowos$¢, Ekonomia)
znajomos¢ obstugi komputera oraz programdéw pakietu Office

znajomos¢ jezyka angielskiego

bardzo dobra organizacja pracy, doktadnos¢, terminowos¢, uczciwosc
umiejetnos$¢ pracy w zespole, wysoka kultura osobista

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za:

- sporzadzanie sprawozdan finansowych

- nadzor nad obiegiem dokumentéw ksiegowych

- dekretacje dokumentéw i wprowadzanie ich do systemu komputerowego SAP

- czuwanie nad terminowoscig realizacji zobowigzan

- nadzér nad wydatkowaniem $rodkow finansowych

- analize i sporzadzanie raportéw sprawozdawczych, opracowywanie planéw finansowych
- sporzadzanie deklaracji podatkowych, przygotowywanie danych do prawidtowego
przedstawienia w deklaracjach

- uzgadnianie kont

- prowadzenie, rejestrowania i rozliczanie projektow finansowanych przez Komisje Europejska
pod katem finansowo-ksiegowym

Dodatkowym atutem kandydata beda:

e doswiadczenie w pracy w dziale ksiegowosci

e znajomos¢ programu SAP

e znajomos¢ innego jezyka europejskiego

e znajomos¢ przepiséw z zakresu rachunkowosci oraz prawa podatkowego

Wymagane dokumenty:

e CV wraz z listem motywacyjnym

e dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie oraz przebieg dotychczasowego zatrudnienia

e inne dokumenty poswiadczajace informacje zawarte w CV

e o$wiadczenie Kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji o nastepujacej tresci:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy do
realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Uniwersytet Jagiellonski - Collegium
Medicum, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr
133, poz. 883 z pézn. zm.)".

Oferty, zawierajace wymagane dokumenty, nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej na adres e-
mail: alicja.kruk@uj.edu.pl, w terminie do 21 lutego 2013 r.
Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.



