UNIWERSYTET
JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Uniwersytet Jagiellaiski zatrudni pracownika administracyjnego w DzialeNauczania;
stanowisko pracy wsiedzibie Samoradu Studentow UJ

Wymagane kwalifikacje:

Wyksztalcenie wysze magisterskie (preferowane nauki spoteczne);

Bardzo dobra znajondé srodowiska Windows oraz pakietu Office

Dobra znajoméxi jezyka angielskiego;

Doswiadczenie w obstugiwaniu systeméw finansowa:geivych (preferowany SAP).
Doswiadczenie w pracy o podobnym charakterze;
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Wymagane cechy:

Samodzielné¢ oraz bardzo dobra organizacja czasu pracy;
Doktadnéc¢ oraz uczciwé¢ w wykonywaniu obowgzkow;

Wysoko rozwingte zdolndci komunikacyjne i wysoka kultura osobista;
Umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem.
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Wymagane dokumenty

List motywacyjny;

Zyciorys;

Dokumenty potwierdzage posiadane kwalifikacje;
Referencje.
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Dodatkowymi atutami beda:

1. Inne kwalifikacje i déwiadczenie nieformalne.

Zakres obowizkow:

Prowadzenie sekretariatu Samgma Studentow UJ. Rozliczanie dziatadnbSamoradu Studentow,
w tym obstuga do programu mySAP. Wypisywanie drukéwodszkodowanie w ramach
ubezpieczenia NNW. Dofaa pomoc studentom w rozyziywaniu ich problemow.

Warunkiem przyjcia do pracy jest pozostawanie w ramach stosun&aypwyhcznie w
Uniwersytecie Jagiellski. Osoby zainteresowane proszoneosztazenie dokumentow w
terminie do 18 lutego 2013 r. w Dziale Spraw OsopdwUJ, Krakdw, ul. Straszewskiego 27 (pokdj
nr 122, w godz. 8.30 - 15.00).

Na zgtoszeniu naky dopis&: Wyraam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w mojej ofercie dla potrzeb nieabnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie stawa z dnia
29.08.1997 r. o0 ochronie danych osobowych, Dz.n138, poz. 883, z ghiejszymi zmianami).

Uniwersytet Jagielldski zastrzega sobie ridavos¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz
prawo do powiadomienia o petij decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedympranego
kandydata. Zteone dokumenty dalzie mana odebra w terminie od 02 kwietnia 2013 d
15 kwietnia 2013 r. Po tym terminie dokumenty ukegamisyjnemu zniszczeniu.



