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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Uniwersytet Jagiellaiski
zatrudni pracownika na stanowisko
referenta administracyjnego
w Dziale Programéw Badawczych

Wymagane kwalifikacje:

« wyksztatcenie wysze,

« umiegtnos¢ pisania formalnych listdw weyku polskim i angielskim

- bardzo dobra znajondé pakietu MS Office,

« dobra znajom& jezyka angielskiego,

- mile widziana znajom prawa europejskiego (sprawdzanie umowdaynarodowych
zawieranych w ramach projektow)

Wymagane cechy:

« dobra organizacja pracy i glu samodzieln&® na stanowisku pracy,
« sumienngc¢,

« solidna¢,

+ rzetelngg,

- odpowiedzialné i zaangaowanie

« komunikatywnd¢ i umiejtnosé pracy w zespole,

« che¢ rozwijania nowych umiefnaosci,

Zakres obowizkow:
» obstuga formalno-administracyjna programow Minister Nauki i Szkolnictwa Waszego
i Narodowego Centrum Nauki oraz nowych, otwierangotgramdw krajowych i
zagranicznych;

» obstuga decyzji i uméw dot. ww. programow, wystavigapetnomocnictw, rejestracja i
obstuga projektow w systemie SAP;

e wspieranie dziakaLokalnego Punktu Kontaktowego Europejskich ProgramBadawczych
w organizacji szkol@i udzielaniu konsultacji.

Warunkiem przyjcia do pracy jest pozostawanie w zatrudnieniu wa@mstosunku pracy
wytacznie w Uniwersytecie Jagiefiekim.

Osoby zainteresowane proszong ® ztazenie dokumentow zawieragcych: CV, list
motywacyjny, dokumenty potwierdzage kwalifikacje oraz ewentualne referencje Puiale
Spraw Osobowych UJ Krakow ul. Straszewskiego 2@dkoj 122, w godz. 8.30-15.00
Termin skiadania dokumentéw: 18 czerwca 2012 r.

Na zgtoszeniu naky dopis&: ,Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niglttych do realizacji procesu rekrutacji(zgodnie z
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ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowyeh D Nr133, poz. 883 z pd. zm.)".

Uniwersytet Jagiellbski zastrzega sobie rovos¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami
oraz prawo do powiadomienia o petdj decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie
wybranego kandydata.

Ztozone dokumentyduizie mana odebraw terminie od 1.07.2012 r. do 15.07.2012 r. Po
tym terminie dokumenty ulegrkomisyjnemu zniszczeniu



