UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Uniwersytet Jagiellonski
zatrudni pracownika do obstugi administracyjnej
na Wydziale Fizyki, Astronomii i Informatyki Stosowanej

Wymagane kwalifikacje:

- wyksztatcenie wyzsze (preferowane ekonomiczne),

- znajomos¢ podstaw ksiegowosci,

- umieje¢tnos¢ obstugi programow komputerowych (w tym SAP, bazy danych, MS Office: Word,
Excel, Access),

- znajomos¢ jezyka angielskiego,

- mile widziany staz pracy na stanowisku administracyjnym obstugi finansowe;j.

Wymagane cechy:

- duza samodzielno$¢, doktadno$¢, odpowiedzialno$¢ i zaangazowanie,
- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- komunikatywno$¢,

- bardzo dobra organizacja pracy.

Zakres podstawowych obowigzkow:
- obstluga stanowiska rozliczen finansowych Wydziatu w systemie SAP,
- planowanie budzetu i sprawozdawczos$¢ finansowa Wydziatu.

Warunkiem przyjecia do pracy jest pozostawanie w zatrudnieniu w ramach stosunku pracy
wylacznie w Uniwersytecie Jagiellonskim.

Osoby zainteresowane proszone sg o przestanie elektronicznie na adres malgorzata.dobosz-
petryk@uj.edu.pl dokumentoéw zawierajacych: zyciorys, list motywacyjny, dokumenty
potwierdzajace wyksztatcenie, kwalifikacje i do§wiadczenie zawodowe oraz ewentualne referencje.

Termin skladania dokumentéw: 15 stycznia 2012 r.

Na zgloszeniu nalezy dopisac: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie

2

z ustawq z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych, Dz. U. Nr 133, poz. 883 z pozn. zm.) .

Uniwersytet Jagiellonski zastrzega sobie mozliwos$¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami
oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie
wybranego kandydata.

Dziekan
Wydziatu Fizyki, Astronomii i Informatyki Stosowanej UJ
/-1 Prof. dr hab. Andrzej Warczak



