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Wymagane kwalifikacje: 

• wykształcenie wyższe, 
• umiejętność swobodnego pisania tekstów, 
• umiejętność redagowania tekstów, 
• doświadczenie na podobnym stanowisku będzie dodatkowym atutem, 
• umiejętność realizacji kilku projektów jednocześnie pod presją czasu, 
• znajomość języka angielskiego, 
• wiedza z zakresu mediów, 
• wiedza o funkcjonowaniu portalu internetowego, 
• znajomość problematyki szkolnictwa wyższego (znajomość krakowskiego środowiska 

akademickiego będzie dodatkowym atutem), 
• bardzo dobra znajomość obsługi komputera (MS Office, Internet), 
• komunikatywność i bardzo dobra organizacja pracy. 

 
Do obowiązków pracownika należeć będzie m.in. pozyskiwanie, sprawdzanie informacji i 
zamieszczanie ich na portalu, pisanie tekstów związanych ze środowiskiem naukowym, 
aktualizowanie informacji zamieszczonych na portalu. 
 
 
Zainteresowani proszeni są o przesłanie dokumentów (list motywacyjny, kopia dyplomu 
ukończenia wyższej uczelni, dokumenty potwierdzające uzyskanie dodatkowych kwalifikacji, CV 
ze zdjęciem, informacja o dotychczasowym przebiegu pracy zawodowej) na adres  
e- mail: renata.halota@uj.edu.pl 
 
 
Dokumenty należy przesłać do 6 grudnia  2011 roku, do godziny 15.00. 
 
Biuro Informacji zastrzega sobie możliwość kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz 
prawo do powiadomienia o podjętej decyzji tylko wybranego kandydata. 
 
Na zgłoszeniu należy dopisać: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych 
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji” (zgodnie 
z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, Dz. U. Nr 133, poz. 883 z 
późniejszymi zmianami). 


