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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Uniwersytet Jagiellaiski
zatrudni na stanowisku
st. referenta ds. redakcji programu LEX Baza AktowWiasnych
w Dziale Organizacji

l. Wymagane kwalifikacje:
— wyksztalcenie wxsze prawnicze;
— praktyczna znajomndé prawa administracyjnego, dodatkowym atutesiziie znajomec
przepisow prawnych w zakresie szkolnictwazsaego;
— umiegtnos¢ pisania/opiniowania projektow wewtnznych aktow prawnych;
— bardzo dobra znajors®MS Word i MS Excel;
—znajom@¢ programu LEX w zakresie rozbudowy bazy aktéw pryot;
— komunikatywné¢ i samodzielnéé w pracy.

Il. Do zakresu obowazkow osoby na ww. stanowisku ¢@zie nalezato:
1/ stata aktualizacja na ko bazy aktow wiasnych wydanych w danym dniu oekstu Statutu
UJ i Regulaminu organizacyjnego;
2/ wprowadzenie do bazy i skatalogowanie wszysthididw prawnych archiwalnych;
3/ zaradzanie programem LEX Baza Aktéw Wiasnych w zakresmalania powizan i relacji
pomidzy dokumentami w celu efektywnego dziatania wysa&akki, ustalania statusu dokumentu,
stworzenie indeksu hastowego tzw. drzewa hasetpétha mazliwos$¢ wyszukiwania dokumentow
wg podanych kryteriow, czuwanie nad bezpiésheem i poufnécia danych poprzez nadawanie
uprawnigx do korzystania z oprogramowania oraz edycji danych
4/ przygotowywanie projektow wewtrznych aktow prawnych
5/ biezace zamieszczanie na stronie BIP wetkznych aktéw normatywnych.

Warunkiem przycia do pracy jest pozostawanie w zatrudnieniu w a@mstosunku pracy
wytacznie w Uniwersytecie Jagiefiekim.

Osoby zainteresowane proszomneosztazenie dokumentow zawietgjych list motywacyjny, CV
wraz ze zdjciem oraz stwierdzagych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje orazwladczenie
zawodowe.

Dokumenty naley sklada w Dziale Spraw Osobowych UJ, ul. Straszewskiego p27122
w Krakowie, w godz. od 10.00 do 14.00 do dbia06.2011 r.

Na zgtoszeniu naky dopis& ,wyrazam zgod@ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb nigiiloych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. roku o ochronie danysbbowych — j.t. Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926, z . zm.)".

Uniwersytet Jagiellbski zastrzega sobie movos¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami
oraz prawo do powiadomienia o pewdj decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie
wybranego kandydata.

Ztozone dokumenty maa lkedzie odbierda w terminie od 20.06.2010 r. do 5.07.2011 r. Po tym
terminie dokumenty ulegrkomisyjnemu zniszczeniu.



