UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Oferta pracy w Dziale Klinicznym, Sekcji ds. badan klinicznych

Uniwersytet Jagiellonski-Collegium Medicum w Krakowie poszukuje pracownika
ds. administracyjnej obslugi pracy Komisji Bioetycznej UJ

Zatrudniona osoba odpowiedzialna bedzie m.in. za:

e Wsparcie pracy obslugi Komisji Bioetycznej oraz jej posiedzen;

e pomoc W przygotowywaniu dokumentacji zwigzanej z wydawaniem opinii, przypomnien,
sprawozdawczosci, i innych;

e poOmMOC W organizacji pracy biura, biezace prace administracyjne;

e dbanie o sprawny przeptyw informacji w zakresie dokumentacji sktadanych wnioskow;

e nadzor nad prawidlowym obiegiem korespondencji i dokumentacji wewngtrznej oraz pomoc
w archiwizacji dokumentacji;

e inne prace zlecone przez Kierownika Sekcji.

Wymagania:

e wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: prawo, politologia, stosunki mi¢dzynarodowe,
filozofia, etyka, biologia, badZ pokrewne);

e Dbardzo dobra znajomos¢ j. angielskiego;

e biegla znajomos$¢ obstugi komputera oraz programéw pakietu Office;

e biegla znajomo$¢ Rozporzadzenia Ministra Zdrowia 1 Opieki Spolecznej z dnia
11 maja 1999 r. w sprawie szczegotowych zasad powotywania i finansowania oraz trybu
dzialania komisji bioetycznych;

e biegla znajomo$¢ Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 2 maja 2012 r. w sprawie
wzorow _dokumentéw przedktadanych w zwigzku z badaniem klinicznym produktu
leczniczego oraz w sprawie wysokos$ci 1 sposobu uiszczania oplat za rozpoczgcie badania
klinicznego;

e Dbiegla znajomo$¢ Ustawy z dnia 06.09.2001 r. Prawo farmaceutyczne (_ Dz. U. 2004
nr 53, poz. 533 z p6zn. zm.),

® umiej¢tnosci organizacyjne oraz logicznego myslenia,

e wysokie zdolnosci komunikacyjne;

e solidno$¢ i uczciwos¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkow.

Wymagane dokumenty:
e CV wraz z listem motywacyjnym;
e podpisane wlasnorecznie o$wiadczenie Kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celow rekrutacji o nastgpujacej tresci:

"Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy do
realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Uniwersytet Jagiellonski-Collegium Medicum,
zgodnie Zustawg  zdnia 29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2001 Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)".

Zainteresowane osoby prosimy o skladanie dokumentow w nieprzekraczalnym terminie do
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www.uj.edu.pl
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18 pazdziernika 2013 r. na adres: ewelina.betkowska@uj.edu.pl.

Uniwersytet Jagiellonski-Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia

stanowiska, jedynie wybranego kandydata.
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