UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum w Krakowie (UJ CM) poszukuje 2 o0sob
do pracy w Dziale Nauki i Wspotpracy Miedzynarodowej przy obstudze administracyjnej
projektow naukowo-badawczych realizowanych w UJ CM (wymiar — pelny etat, umowa na
zastepstwo).

Wymagania:

o wyksztalcenie wyzsze
e znajomos¢ obshugi komputera oraz programéw pakietu Office
e znajomos¢ jezyka angielskiego

Dodatkowym atutem kandydata beda:

e doswiadczenie zwigzane z pracami administracyjnymi przy realizacji projektow naukowo-
badawczych
e doswiadczenie zwigzane z zatrudnieniem w jednostce sektora finanséw publicznych,
zwlaszcza w publicznej szkole wyzszej
Dodatkowo od kandydata oczekujemy:

umiejetnosci zarzadzania czasem oraz organizacji pracy wiasnej

e samodzielnosci w wykonywaniu powierzonych obowigzkow

e umiejetnosci analizy procesoOw projektowych

e umiejetnosci radzenia sobie ze stresem

e solidnosci 1 uczciwosci w wykonywaniu powierzonych obowiazkéw

e zdolnosci komunikacyjnych, umiejg¢tnosci pracy zespotowej i wysokiej kultury osobistej
Zakres przewidywanych obowigzkow:

Obsluga administracyjna projektow statutowych oraz projektow finansowanych przez Narodowe
Centrum Nauki realizowanych przez pracownikéow UJ CM, w tym m.in.:

e pomoc administracyjno-organizacyjna i doradztwo przy wypetnianiu wnioskow
e wspotudzial w obstudze administracyjnej zatwierdzonych projektow

e pomoc w przygotowaniu sprawozdan z realizacji projektu

e archiwizacja dokumentacji projektowej

Wymagane dokumenty:

e CV wraz z listem motywacyjnym

e dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie oraz przebieg dotychczasowego zatrudnienia

e dokument poswiadczajacy znajomos¢ jezyka angielskiego

e inne dokumenty poswiadczajace informacje zawarte w CV

e podpisane wlasnorecznie o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji o nastepujacej tresci:



UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy do
realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum,
zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2002, Nr
101, poz. 926 z pozn. zm.) ”.

Oferty, zawierajace wymagane dokumenty, nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej na adres
e-mail: jolanta.palowska@uj.edu.pl, w terminie do 11 grudnia 2013 r.

Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia
stanowiska jedynie 2 wybranych kandydatow.

PL 31-007 Krakdw, ul.Gotebia 24, tel. +48(12) 422 10 33, fax +48(12) 422 63 06
www.uj.edu.pl



