Instytut Psychologii Uniwersytetu Jagiellonskiego poszukuje pracownika
administracyjnego do obstugi projektow badawczych

Wymagania:

* wyksztatcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne lub
administracyjne

* biegla znajomo$¢ obstugi komputera oraz programow pakietu Office
* dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego

* bardzo dobra organizacja czasu pracy, doktadno$¢, terminowo$é

* umiejetno$¢ logicznego 1 analitycznego mys$lenia

* duza samodzielno$¢ na stanowisku pracy

* zdolnos$ci komunikacyjne i umiejetno$¢ pracy w zespole

Dodatkowymi atutami kandydata beda:

* ukonczenie studiéw podyplomowych z zakresu problematyki
zwiazanej z funduszami europejskim i/lub mechanizmami finansowania
nauki w Polsce

* do$wiadczenie zawodowe w zakresie obstugi personalnej
pracownikow

* znajomo$¢ programu SAP

* do$wiadczenie zwigzane z praca administracyjng w projektach
badawczych finansowanych ze érodkow publicznych, w tym
szczegolnie projektach finansowanych ze $rodkéw funduszy unijnych

Ponadto od kandydata oczekujemy:

* umiejetnosci radzenia sobie z presja czasu oraz stresem

* solidnos$ci 1 uczciwos$ci w wykonywaniu powierzonych obowigzkow
* wysokiej kultury osobiste] oraz zaangazowania w prace

Wymagane dokumenty:

* CV wraz z listem motywacyjnym

* dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie oraz przebieg
dotychczasowego zatrudnienia

* Inne dokumenty po$wiadczajace informacje zawarte w CV

* o$wiadczenie Kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celoéw rekrutacji o nastepujacej treséci: "Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Instytut Filozofii
Uniwersytetu Jagiellonskiego, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883 z p6zn. zm.)"

Miejsce skiadania dokumentéw: Sekretariat Instytutu Psychologii UJ
(pok. 206 w godz. 9 — 14), Al. Mickiewicza 3, 31-120 Krakow

Termin skfadania dokumentéw do 8 stycznia 2014
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Warunkiem zatrudnienia jest pozostawanie w stosunku pracy wylacznie z
Uniwersytetem Jagiellonskim.

Uniwersytet Jagiellonski zastrzega sobie mozliwos$¢ kontaktu jedynie z wybranymi
kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawle obsadzenia
stanowiska jedynie wybranego kandydata.

Ztozone dokumenty bedzie mozna odebra¢ w terminie od 24 stycznia 2014 do 31
stycznia 2014 w Sekretariacie Instytutu Psychologii UJ. Po tym terminie ulegng

komisyjnemu zniszczeniu.
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