Oferta pracy w Dziale Klinicznym, Sekcja ds. badan klinicznych

Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie poszukuje pracownika

administracyjnego ds. badan klinicznych

Opis stanowiska

Przygotowanie dokumentacji zwigzanej z rejestracjg badania w URPL oraz zgtoszeniem do
Komisji Bioetycznej

Organizacja i prowadzenie wizyt monitorujgcych zgodnie z wytycznymi protokotu
badania, GCP, obowigzujgcymi SOPs i regulacjami prawnymi

Terminowe przygotowywanie raportdw z wizyt monitorujgcych

Dbatos$é¢ o jakos¢ i kompletnos¢ dokumentacji zwigzanej z prowadzonym projektami
badawczymi

Kontrola warunkéw przechowywania i kontrola ilosciowa produktu badanego zgodnie
z wymogami protokotu , SOP i GCP

Weryfikacja zgodnosci danych Zzrédtowych oraz weryfikacja jakosci pracy osrodkow
badawczych

Stata wspdtpraca z Badaczami i cztonkami zespotéw badawczych

Stata wspodtpraca z osrodkami klinicznymi, cztonkami Zespotu ds. badan klinicznych,
Komisjami Bioetycznymi, URPL

Wsparcie Badaczy w osrodkach badawczych: ewidencja lekdw, finalizacja akt badaczy, itp.
Wspdtorganizowanie spotkan badaczy

Tworzenie, zbieranie i segregowanie zasadniczych dokumentdéw badania

Aktualizacja baz danych, list kontaktéw, archiwizacja dokumentéw badania

Ogdlne prace administracyjne na potrzeby projektow badawczych

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (medycyna, farmacja, zdrowie publiczne, biologia,
analityka medyczna) lub pokrewne

Bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie

Biegta znajomos¢ komputera oraz pakietu MS Office

Ukoriczony kurs GCP potwierdzony certyfikatem

Doswiadczenie w administrowaniu i zarzagdzaniu dokumentami oraz bazami danych
Doskonata organizacji pracy, umiejetnos¢ ustalenia priorytetéw

Doktadnos¢ i skrupulatnosé¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkéw

Samodzielno$é w wykonywaniu powierzonych obowigzkéw

Prawo jazdy kat. B

Wymagania dodatkowe:

Min. roczne doswiadczenie w przygotowaniu lub monitorowaniu badan klinicznych
produktéw leczniczych i/lub wyrobéw medycznych

Bardzo dobra znajomos¢ przepiséw prawnych zwigzanych z organizacjg i prowadzeniem
badan klinicznych produktéw leczniczych i wyrobdw medycznych

Znajomos¢ przepisdw zwigzanych z prowadzeniem niekomercyjnych badan klinicznych
produktéw leczniczych i wyrobéw medycznych

Wyksztatcenie podyplomowe z zakresu badan klinicznych bedzie dodatkowym atutem



Wymagane dokumenty:

e CV wrazzlistem motywacyjnym
o Kopia certyfikatu GCP

Osoby zainteresowane proszone sg o ztozenie dokumentéw zawierajgcych: CV wraz ze zdjeciem, list
motywacyjny, dokumenty potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje oraz doswiadczenie
zawodowe - w Dziale Klinicznym, Sekcja ds. badan klinicznych, Krakéw, ul. Grzegdrzecka 20, pokdj nr
309 (lll pietro) w godz. 8.30-15.00 od poniedziatku do pigtku z dopiskiem na kopercie ”Badania
Kliniczne”.

Termin sktadania dokumentéw: 30 kwietnia 2014 r.

Na zgtoszeniu nalezy dopisaé: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie
z ustawaq z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych, Dz. U. Nr 133, poz. 883 z pdzn. zm.)".

Uwaga:

Uniwersytet Jagielloiski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwosé kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji jedynie wybranego
kandydata.

Ztozone dokumenty bedzie mozina odebra¢ w terminie do 30 maja 2014 r. Po tym terminie
dokumenty ulegng komisyjnemu zniszczeniu.



