
 

 

Ogłoszenie - oferta pracy: 

Uniwersytet Jagielloński - Collegium Medicum poszukuje 

Z-cy Kierownika Działu Remontów i Inwestycji 

Opis stanowiska pracy: 

1. Nadzór nad opracowywaniem materiałów niezbędnych do planowania remontów i inwestycji.   
2. Nadzór nad przygotowaniem zadań remontowych i inwestycyjnych w tym weryfikacja 

dokumentacji technicznej. 
3. Nadzór nad sporządzaniem wycen inwestorskich. 
4. Załatwianie spraw związanych z uzyskaniem opinii i decyzji administracyjnych wymaganych 

przepisami Ustawy - Prawo budowlane w zakresie niezbędnym dla realizacji robót 
budowlanych. 

5. Udział w przygotowywaniu i przeprowadzeniu postępowań o zamówienia publiczne na roboty 
budowlane. 

6. Nadzór nad przygotowaniem wzorów umów na roboty budowlane. 
7. Koordynacja pracy inspektorów nadzoru inwestorskiego.  
8. Kontrola kosztów robót budowlanych. 

Wymagane kwalifikacje: 

1. Wykształcenie wyższe techniczne. 
2. Minimum 5 letnie doświadczenie w planowaniu, koordynowaniu i realizacji wielobranżowych 

zadań inwestycyjnych. 
3. Minimum 2 letnie doświadczenie na stanowisku kierowniczym w instytucji publicznej.  
4. Dobra znajomość przepisów prawa dotyczących procedur inwestycyjnych, udzielania 

zamówień publicznych na roboty budowlane i prace projektowe, w tym szczególnie Prawa 
zamówień publicznych, Prawa budowlanego i rozporządzeń wykonawczych. 

5. Umiejętność formułowania umów na roboty budowlane i prace projektowe.  
6. Umiejętność samodzielnego redagowania pism i dokumentów. 
7. Znajomość pakietu MS Office, programu AutoCAD, programu kosztorysującego. 

Wymagane cechy: 

1. Odpowiedzialność. 
2. Umiejętność zarządzania zespołem.  
3. Umiejętność koordynacji zadań. 
4. Umiejętność weryfikacji dokumentacji projektowej. 
5. Skrupulatność w wytwarzaniu i przechowywaniu dokumentacji. 
6. Bardzo dobra organizacja pracy i wyczucie hierarchii zadań. 
7. Komunikatywność i swoboda w formułowaniu wypowiedzi. 
8. Odporność na stres. 



Wymagane dokumenty: 

1. CV wraz z listem motywacyjnym. 
2. Kopia dyplomu.  
3. Kserokopie dokumentów  poświadczających doświadczenie. 

Osoby zainteresowane proszone są o złożenie dokumentów zawierających: CV wraz ze zdjęciem, list 
motywacyjny, dokumenty potwierdzające posiadane wykształcenie i kwalifikacje oraz doświadczenie 
zawodowe - w Dziale Remontów i Inwestycji, Kraków, ul. Grzegórzecka 20, pokój nr 238 (II piętro) 
w godz. 8.30-15.00 od poniedziałku do piątku z dopiskiem na kopercie „Nabór z-ca kierownika DRI”. 

Termin składania dokumentów: do 30 maja2014 r. 

Na zgłoszeniu należy dopisać:  

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla 
potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o 
ochronie danych osobowych, tekst jednolity: Dz.U. z 2002, Nr 101, poz. 926 z późniejszymi zmianami). 

Uwaga: 

Uniwersytet Jagielloński – Collegium Medicum zastrzega sobie możliwość kontaktu jedynie  z 
wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjętej decyzji jedynie wybranego 
kandydata. 

Złożone dokumenty będzie można odebrać w terminie do 31 lipca  2014 r.  

Po tym terminie dokumenty ulegną komisyjnemu zniszczeniu. 


