
 
 

 

Oferta pracy w Instytucie Zdrowia Publicznego Wydziału Nauk o Zdrowiu 

Uniwersytetu Jagiellońskiego Collegium Medicum na stanowisku administracyjnym w 

wymiarze ½ etatu 

 

Instytut Zdrowia Publicznego Wydziału Nauk o Zdrowiu Uniwersytetu 
Jagiellońskiego Collegium Medicum w Krakowie poszukuje pracownika do 
pracy w  europejskim projekcie naukowym „Pro health 65+” (Health 
promotion and prevention of risk– action for seniors) finansowanego ze 
środków programu 
 

Wymagania: 

1. Posiadanie wykształcenia wyższego 

2. Znajomość j. angielskiego w mowie i w piśmie 

3. Umiejętność prowadzenia urzędowej korespondencji w j. angielskim – także w 

formie elektronicznej  

4. Umiejętność prowadzenia rozmów telefonicznych z zachowaniem norm 

grzecznościowych i sporządzania notatek z tych rozmów  

5. Posiadanie pewnych kompetencji finansowych (na podstawie doświadczenia w 

prowadzeniu finansów w projektach międzynarodowych lub publicznych)  

6. Posiadanie doświadczenia lub co najmniej interesowanie się sprawami zdrowia 

publicznego 

7. Umiejętność obsługi komputera i znajomość co najmniej pakietu MS Office 

8. Kultura osobista i otwartość  

 

Zakres przewidywanych obowiązków:  

Obsługa administracyjna projektu, w tym m.in.: komunikacja z partnerami 

europejskimi, organizacja spotkań, prowadzenie dokumentacji projektowej, 

sporządzanie dokumentów sprawozdawczych. 

 



Wymagane dokumenty: 

• CV wraz z listem motywacyjnym 

• dokumenty potwierdzające wykształcenie oraz przebieg dotychczasowego 

zatrudnienia 

• certyfikat poświadczający znajomość języka angielskiego 

• inne dokumenty poświadczające informacje zawarte w CV 

• podpisane własnoręcznie oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie 

danych osobowych do celów rekrutacji o następującej treści: "Wyrażam zgodę na 

przetwarzanie moich danych osobowych do realizacji procesu rekrutacji 

prowadzonego przez Uniwersytet Jagielloński - Collegium Medicum, zgodne 

z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity z 

2014 r., poz. 1182.) 

Oferty, zawierające wymagane dokumenty, należy składać w wersji elektronicznej 

do 20 listopada 2014 r. na adres e-mail: sekretariat@izp.cm-uj.krakow.pl 

Instytut Zdrowia Publicznego zastrzega sobie możliwość kontaktu jedynie z 

wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjętej decyzji 

w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata. 

 

 


