UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum ogtasza konkurs na
Kierownika Zespotu ds. Obstugi Wyjazdéw Stuzbowych

Wymagane kwalifikacje:

1. wyksztalcenie wyzsze

2. minimum 3 — letni staz pracy w jednostce o podobnej specyfice dziatania

3. znajomosc¢ ustawy o Finansach Publicznych, Ustawy Prawo Zamdéwien Publicznych, Ustawy Prawo
o Szkolnictwie Wyzszym

4. znajomo$¢ Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe, Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w
sprawie warunkow kierowania za granice w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych oraz
szczegolnych uprawnien tych oséb

5. kreatywnosc¢, komunikatywnos$c¢ i samodzielnosé

6. umiejetnos¢ sporzadzania analiz i raportow

7. praktycznej znajomosci pakietu typu MS Office oraz systemdw informatycznych klasy ERP

8. znajomosc¢ jezyka angielskiego

Dodatkowym atutem beda:
1. doswiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym
2. znajomos¢ srodowiska akademickiego
3. znajomosc¢ systemu SAP ERP
4. certyfikat potwierdzajgcy znajomosc¢ jezyka angielskiego

Wymagane cechy:

umiejetnos¢ zarzadzania zespotem i organizacji pracy

umiejetnos¢ podejmowania decyzji

umiejetnosci przywddcze i negocjacyjne

umiejetnos¢ skutecznej komunikacji

bardzo dobra organizacja czasu pracy, terminowo$¢

odpornosc¢ na stres

umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu, inicjatywa, odpowiedzialnos¢, kreatywnos¢ i zaangazowanie
w wykonywane obowigzki

NogosrwdhE

Osoby zainteresowane proszone sg o ztozenie dokumentéw zawierajacych:
1. list motywacyjny
2. CV wraz ze zdjeciem
3. dokumenty stwierdzajgce posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje oraz staz zawodowy

Uwaga: w toku postepowania kwalifikacyjnego kandydat moze by¢ poproszony o przygotowanie
i przedtozenie dodatkowych dokumentéw niewymienionych w niniejszym ogtoszeniu.

Termin sktadania ofert: Osoby zainteresowane proszone sg o dostarczenie dokumentéow osobiscie lub
droga pocztowg w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem na kopercie
,Konkurs na stanowisko Kierownika Zespotu ds. Obstugi Wyjazdow Stuzbowych”

w terminie do 04 marca 2015 roku do godz. 15.00
(decyduje data wptyniecia dokumentow, a nie data stempla pocztowego)
w Biurze Zastepcy Kanclerza Uniwersytetu Jagiellonskiego ds. Collegium Medicum, Krakéw,
ul. Sw. Anny 12, pokdj 37.
Na zgtoszeniu nalezy dopisac: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
W mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji” (zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, Dz.U. nr 133, poz. 883 z pdzZniejszymi zmianami).



Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum zastrzega sobie mozliwos¢é kontaktu jedynie
z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia

stanowiska jedynie wybranego kandydata.
Ztozone dokumenty mozna bedzie odbiera¢ w terminie od 10 do 20 kwietnia 2015, po tym okresie

zostang komisyjnie zniszczone.



