Uniwersytet Jagiellonski - Collegium Medicum w Krakowie poszukuje pracownika
administracyjnego do pracy
w Zespole ds. Realizacji Inwestycji
Nowa siedziba Szpitala Uniwersyteckiego Krakdéw-Prokocim.

Wymagania:

e wyksztalcenie wyzsze (preferowane techniczne)
e znajomos$¢ obstugi komputera oraz programow pakietu Office
e znajomos$¢ jezyka angielskiego

Dodatkowym atutem kandydata beda:

e doswiadczenie zwigzane z zatrudnieniem w jednostce sektora finansow publicznych,
zwlaszcza w publicznej szkole wyzszej

e dos$wiadczenie zwigzane z zatrudnieniem przy innych projektach budowlanych

e umieje¢tnos$¢ obstugi sekretariatu

Ponadto od kandydata oczekujemy:

* umiej¢tnosci pracy zespolowej oraz organizacji pracy wlasnej

* umiejetnos¢ radzenia sobie z presja czasu oraz stresem.

* solidno$ci 1 uczciwosci w wykonywaniu powierzonych obowigzkow

« zdolnosci komunikacyjnych i wysokiej kultury osobistej

* pozytywnego nastawienia oraz zaangazowania w powierzone zadania

* umiejetnos¢ redagowania pism, przygotowywanie zestawien, raportow, analiz oraz
prezentacji

Wymagane dokumenty:

* CV wraz z listem motywacyjnym

 dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie oraz przebieg dotychczasowego zatrudnienia

» certyfikat poswiadczajacy znajomos¢ jezyka angielskiego

* inne dokumenty poswiadczajace informacje zawarte w CV

« oswiadczenie Kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji o nastepujace;j tresci:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy do
realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Uniwersytet Jagiellonski - Collegium
Medicum, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr
133, poz. 883 z p6zn. zm.)”.

Oferty, zawierajgce wymagane dokumenty, nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej na adres
e-mail: z.kanclerza@cm-uj.krakow.pl, w terminie do 13 marca 2015 r.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.



